
АДМИНИСТРАЦИЯ  МАНОЙЛИНСКОГО 

  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 КЛЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

 ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  18 апреля  2024  года                                                                                            №  46 

 

Об утверждении инструкций по охране труда для работников администрации 

Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района 

Волгоградской области 

 

     В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлением 

Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 17.12.2002 № 80 

«Об утверждении методических рекомендаций по разработке государственных 

нормативных требований охраны труда», с целью предупреждения возникновения 

производственного травматизма: 

 

1. Утвердить следующие инструкции по охране труда работников администрации 

Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской 

области: 

1.1. Инструкцию № ОТ-01-18 по охране труда для работников администрации  

(приложение 1); 

1.2. Инструкцию № ОТ-02-18 по охране труда при работе с компьютером, принтером, 

копировальной и другой оргтехникой (приложение 2); 

1.3. Инструкцию № ОТ-03-18 по охране труда по оказанию первой помощи пострадавшим 

(приложение 3); 

1.4. Инструкцию № ОТ-04-18 по охране труда при работе с электроприборами и 

электрооборудованием (приложение 4); 

1.5. Инструкцию № ОТ-05-18 по пожарной безопасности (приложение 5); 

1.6. Инструкцию № ОТ-06-18 по вопросам электробезопасности (приложение 6); 

1.7. Инструкцию № ОТ-07-18 по охране труда о порядке действий при угрозе и 

возникновении чрезвычайной ситуации террористического характера 

(приложение 7); 

1.8. Инструкция №  ОТ-08-18 по охране труда для уборщика производственных и 

служебных помещений (приложение 8); 

1.9. Инструкция № ОТ-09-19 по охране труда для водителя автотранспортного средства 

(приложение 9); 

1.10. Инструкция № ОТ-10-18 по охране труда для работника по уборке территории                                   

администрации Манойлинского сельского поселения (приложение 10); 

1.11. Инструкция № ОТ-11-18 по охране труда для библиотекаря (приложение 11). 

2. Ответственному за охрану труда в администрации Манойлинского сельского поселения 

Князевой С.Ю. ознакомить сотрудников администрации Манойлинского сельского 

поселения с инструкцией по охране труда. 

3. Постановление администрации Манойлинского сельского поселения от 10.10.2019г. № 

84 «Об утверждении инструкций по охране труда для работников администрации 

Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской 

области» считать утратившим силу. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Манойлинского сельского поселения                                                         А.Н. Львов 



Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-01-18 

для работников администрации 

 

1. Общие положения 

1.1. Требования, указанные в настоящей Инструкции, соответствуют законодательным 

актам и нормативным документам, регламентирующим охрану труда, и обязательны для 

исполнения всеми работниками администрации Манойлинского сельского поселения. 

1.2. Проверка знаний настоящей Инструкции для работников администрации проводится 

один раз в шесть месяцев. 

1.3. Настоящая Инструкция подлежит пересмотру не реже, чем 1 раз в пять лет. 

2. Опасные и вредные производственные факторы 

2.1. Работа на персональных компьютерах, ограниченная двигательная активностью, 

монотонность и значительные зрительные напряжения. 

2.2. Работа с электроприборами (приборы освещения, бытовая техника, принтер, сканер и 

прочие виды офисной техники) - высокое напряжение входящей электрической цепи. 

2.3. Работа вне организации (по пути к месту командировки и обратно) -движущимися 

машинами (автомобили и прочие виды транспорта), неудовлетворительное состояние 

дорожного покрытия (гололед, неровности дороги и пр.). 

3. Безопасные приемы и методы работы, действия при возникновении 

опасной ситуации. 

Работник администрации обязан: 

3.1. Соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка, а также режимы труда и 

отдыха. 

3.2. Соблюдать меры электротехнической безопасности, пользоваться исправными 

выключателями, розетками, вилками, патронами и другой электроаппаратурой. 

3.3. Не оставлять без присмотра включенное оборудование и электроприборы, отключать 

электрическое освещение (кроме аварийного) по окончании работы. 

3.4. Курить только в специально отведенных и оборудованных местах. 

3.5. При использовании в работе горючих и легковоспламеняющихся веществ убирать их 

в безопасное в пожарном отношении место, не оставлять использованный обтирочный 

материал в помещении по окончании работы. 

3.6. Соблюдать действующие Правила пожарной безопасности. 

3.7. Знать правила оказания первой помощи и оказывать ее пострадавшим при несчастных 

случаях. 

3.8. Знать место хранения медицинской аптечки. 

3.9. Знать пути эвакуации персонала и действия в случае возникновения аварийных 

ситуаций. 

3.10. Знать места нахождения средств пожаротушения и уметь их применять. 

3.11. Немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом 

несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего 

здоровья. 



3.12. Соблюдать правила личной гигиены, приходить на работу в чистой одежде и обуви, 

постоянно следить за чистотой тела, рук, волос, мыть руки с мылом после посещения 

туалета, соприкосновения с загрязненными предметами, по окончании работы. 

4. Требования безопасности перед началом работы 

1. Перед началом работы работник администрации обязан: 

- прибыть на работу заблаговременно для исключения спешки и, как следствие, падения и 

случаев травматизма; 

- проветрить помещение кабинета; 

- убедиться в исправности электроосвещения в кабинете; 

- не садиться и не облокачиваться на ограждения и случайные предметы; 

- осмотреть рабочее место и оборудование, убрать все лишние предметы; 

- отрегулировать освещение на рабочем месте, убедиться в отсутствии бликов на экране 

компьютера; 

- очистить экран дисплея персонального компьютера от пыли; 

- отрегулировать высоту и угол наклона экрана; 

- отрегулировать кресло по высоте, проверить исправность оборудования; 

- внешним осмотром проверить правильность подключения оборудования к электросети, 

исправность проводов питания и отсутствие оголенных участков проводов; 

- перед началом работы на персональном компьютере (ПК) и иным электрическим 

оборудованием провести внешний осмотр и проверить правильность подключения в 

электросеть, исправность подводящего электропровода, электровилки, электророзетки, 

наличие защитного заземления, убедиться в исправности соединительных кабелей и 

шнуров, блока бесперебойного питания, системного блока, монитора, клавиатуры, 

внешних устройств ПК; 

- включение электрооборудования производить вставкой исправной вилки в исправную 

розетку для бытовых приборов; 

- не допускать наличия в зоне работы лишних предметов; 

- обо всех недостатках и неисправностях, обнаруженных при осмотре на рабочем месте, 

сообщить руководителю. 

2. Работнику администрации запрещается приступать к работе в случае: 

- наличия информации о несоответствии параметров данного оборудования 

требованиям санитарных норм; 

- обнаружения неисправности оборудования; 

- отсутствия защитного заземления электрических устройств и ПК; 

- отсутствия углекислотного или порошкового огнетушителя и аптечки первой помощи. 

5. Требования безопасности во время работы 

5.1. На рабочих местах, оснащенных персональными компьютерами: 

- беременные женщины, с момента установления беременности, переводятся на работы, 

не связанные с использованием персональных компьютеров, или ограничивают время 

работы не более 3-х часов за рабочую смену; 

- экран должен находиться ниже уровня глаз на 5 град, и располагаться в прямой 

плоскости или с наклоном на оператора (15 град.); 

- расстояние от глаз оператора до экрана должно быть в пределах 60 - 80 см; 

- местный источник света по отношению к рабочему месту должен располагаться таким 

образом, чтобы исключить попадание в глаза прямого света, и должен обеспечивать 

равномерную освещенность на поверхности 40 х 40 см, не создавать слепящих бликов на 

клавиатуре и других частях управления ПК, а также на экране монитора в направлении 

глаз работника; 

- для снижения зрительного и общего утомления после каждого часа работы за экраном 

следует использовать регламентированные перерывы продолжительностью 5 минут, во 

время которых осуществляется отдых. 

5.2. Работник администрации во время работы обязан: 



- выполнять только ту работу, по которой прошел обучение, инструктаж по охране труда и 

к которой допущен работником, ответственным за безопасное выполнение работ; 

- в течение всего рабочего дня содержать в порядке и чистоте рабочее место; 

- выполнять санитарные нормы и соблюдать режимы работы и отдыха; 

- соблюдать правила личной гигиены и безопасности труда; 

- соблюдать установленные режимом рабочего времени регламентированные перерывы в 

работе и выполнять рекомендованные упражнения для глаз, шеи, рук, туловища, ног; 

- во время работы с электрооборудованием поддерживать порядок на рабочем месте; 

- соблюдать правила эксплуатации электрооборудования и ПК в соответствии с 

инструкциями по охране труда; 

- отключение электрооборудования необходимо производить при перерыве в работе и при 

окончании рабочего процесса; 

- если во время работы обнаружится неисправность электрооборудования или 

работающий с ним почувствует хотя бы слабое действие тока, работа должна быть 

немедленно прекращена и неисправное электрооборудование должно быть 

сдано на проверку или в ремонт; 

- соблюдать правила перемещения в помещениях и на территории администрации, 

пользоваться только установленными проходами, не загромождать установленные 

проходы; 

- хранить документацию в шкафах; 

- каждые два часа делать перерыв на 15 минут для снижения утомляемости 

общефизического характера. 

5.3. Работнику администрации во время работы запрещается: 

- непрерывно работать с ПК более 2-х часов без регламентированного перерыва на 15 

минут для снижения утомляемости общефизического характера; 

- производить самостоятельно вскрытие и ремонт оборудования; 

- прикасаться к движущимся частям средств оргтехники и другого оборудования; 

- пользоваться неисправным оборудованием, поврежденными розетками, вилками, 

шнурами, работать без заземления оборудования; 

- держать закрытыми вентиляционные отверстия, которыми оборудованы приборы и ПК; 

- загромождать оборудование посторонними предметами, которые снижают теплоотдачу; 

- выдергивать вилку за шнур; 

- стоять на влажном полу при включении и выключении оборудования или 

браться за электрическую вилку влажными руками; 

- при работе на электрическом оборудовании или ПК одновременно прикасаться к 

оборудованию и к частям помещения или оборудования, имеющим соединение с землей 

(радиаторы батарей, металлоконструкции), касаться одновременно экрана и монитора; 

- прикасаться к задней панели системного блока при включенном питании; 

- переключать разъемы электрокабелей периферийных устройств; 

- допускать попадание влаги на поверхность системного блока ПК; 

- оставлять работающую аппаратуру без присмотра; 

- передавать электрооборудование лицам, не имеющим права работать с ним; 

- снимать средства защиты; 

- держать палец на выключателе при переносе электрооборудования; 

- натягивать, перекручивать и перегибать подводящий кабель; 

- ставить на кабель (шнур) посторонние предметы; 

- допускать касание кабеля (шнура) с горячими или теплыми предметами; 

- допускать захламленность рабочего места бумагой в целях недопущения накапливания 

органической пыли; 

- включать сильно охлажденное (принесенное с улицы в зимнее время) оборудование. 

5.4. Во время нахождения на рабочем месте работник не должен совершать действий, 

которые могут повлечь за собой наступление несчастного случая: 



- не качаться на стуле; 

- не касаться оголенных проводов; 

- не работать на оборудовании мокрыми руками; 

- не размахивать острыми и режущими предметами. 

6. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

Работник администрации обязан: 

- в аварийной обстановке оповестить об опасности работников администрации и 

действовать в соответствии с планом эвакуации; 

- в случае возникновения возгорания или пожара немедленно сообщить об этом в 

пожарную часть, предупредить окружающих людей, руководство и принять меры для 

тушения пожара; 

- тушение очага пожара производить только с помощью порошковых или 

углекислотных огнетушителей; 

- при травмировании, отравлении или внезапном заболевании прекратить работу оказать 

себе или другим пострадавшим первую доврачебную медицинскую помощь и сообщить о 

случившемся непосредственному руководителю, далее действовать по его указанию; 

- в ситуациях, угрожающих жизни и здоровью, покинуть опасный участок; 

- во всех случаях обнаружения обрыва проводов питания, неисправности заземления, 

появления запаха гари и любых иных случаях сбоя в работе технического оборудования 

немедленно отключить питание и сообщить об аварийной ситуации руководителю; 

- при обнаружении человека, попавшего под напряжение, немедленно освободить его от 

действия тока путем отключения электропитания и до прибытия 

врача оказать потерпевшему первую медицинскую помощь. 

7. Требования безопасности после окончания работы 

По окончании работ работник администрации обязан: 

- завершить работу и отключить ПК; 

- отключить электрическое оборудование от электросети, вынув вилку подводящего 

электропривода аппарата из розетки, держась за изолированную часть вилки; 

- привести в порядок свое рабочее место; 

- обо всех недостатках в работе оборудования сообщить руководителю; 

- проверить противопожарное состояние кабинета; 

- закрыть окна, выключить свет, отключить кондиционер, закрыть двери. 

8. Требования безопасности во время местной командировки 

Работник администрации, выполняющий свои трудовые обязанности или 

какую-либо работу по поручению руководителя вне территории, здания, где расположено 

рабочее место (далее местная командировка), обязан: 

8.1. При движении пешком во время местной командировки выполнять правила 

дорожного движения для пешехода: 

- двигаться по тротуарам или пешеходным дорожкам, а при их отсутствии - 

по обочинам; 

- при отсутствии тротуаров, пешеходных дорожек или обочин, а также в случае 

невозможности двигаться по ним, пешеходы могут двигаться по велосипедной дорожке 

или идти в один ряд по краю проезжей части навстречу движению транспортных средств 

(на дорогах с разделительной полосой - по внешнему краю проезжей части); 

- при переходе автодороги в местах, где движение регулируется, пешеходы 

должны руководствоваться сигналами регулировщика или пешеходного светофора, а при 

его отсутствии - транспортного светофора; 

- при отсутствии инженерных сооружений или светофоров, стоя на обочине 

автодороги или тротуаре, оценить расстояние от приближающихся автомашин, 

условия перехода автодороги и переходить ее по перпендикулярному направлению при 

отсутствии транспорта и безопасности перехода там, где она хорошо просматривается в 

обе стороны; 



- выйдя на проезжую часть, пешеходы не должны задерживаться или останавливаться, 

если это не связано с обеспечением безопасности движения. Пешеходы, не успевшие 

закончить переход, должны остановиться на линии, разделяющей транспортные потоки 

противоположных направлений. Продолжать переход можно лишь убедившись в 

безопасности дальнейшего движения и с учетом сигнала светофора (регулировщика); 

- ожидать маршрутное транспортное средство и такси разрешается только на приподнятых 

над проезжей частью посадочных площадках, а при их отсутствии - на тротуаре или 

обочине. В местах остановок маршрутных транспортных средств, не оборудованных 

приподнятыми посадочными площадками, разрешается выходить на проезжую часть для 

посадки в транспортное средство лишь после его остановки. После высадки необходимо, 

не задерживаясь, освободить проезжую часть; 

- во время ходьбы быть внимательным и постоянно контролировать изменение 

окружающей обстановки, особенно в сложных метеорологических условиях (дождь, 

туман, снегопад, гололед и тому подобное) и в темное время суток; соблюдать особую 

осторожность и быть внимательным при нахождении в зонах 

повышенной опасности (неровности и скользкие места на поверхности земли и тому 

подобное); 

- железнодорожные пути переходить по мостам и тоннелям. 

8.2. При пользовании служебной машиной во время местной командировки: 

- работник обязан быть пристегнут ремнем безопасности; 

- производить посадку и высадку в служебную машину со стороны обочины или тротуара; 

- работнику запрещается отвлекать водителя от управления транспортным средством во 

время движения автомобиля и открывать двери транспортного 

средства во время его движения. 

8.3. При непосредственном управлении транспортным средством во время местной 

командировки выполнять все требования "Правил дорожного движения" 

для водителей. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 
Инструкция 

по охране труда № ОТ-02-18 

при работе с компьютером, принтером, копировальной 

и другой оргтехникой 

 
1. Общие требования при работе с компьютером и другой оргтехникой. 

1.1. К самостоятельной работе с компьютером, ноутбуком, принтером, копировальной 

техникой, сканером, плазменной панелью, LCD-экраном и другой оргтехникой 

допускаются лица, прошедшие вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте. 

1.2. Во время работы на компьютере и другой оргтехнике на работника могут влиять 

следующие опасные и вредные факторы: 

- электромагнитное излучение; 

- перенапряжение зрения во время работы с электронными устройствами, монитором, 

особенно при нерациональном размещении экрана по отношению к глазам. 

1.3. Осветительные установки должны обеспечивать равномерное освещение и не должны 

образовывать ослепляющих отблесков на клавиатуре, а также на экране монитора по 

направлению глаз. 

1.4. При работе с компьютером, принтером, копировальной техникой и другой 

периферийной техникой не допускается расположение рабочего места в помещениях без 

естественного освещения, без наличия естественной или искусственной вентиляции. 

1.5. Рабочее место с компьютером и оргтехникой должно размещаться на расстоянии не 

меньше 1м от стены, от стены с оконными проемами – на расстоянии не менее 1,5 м. 

1.6. Угол наклона экрана монитора или ноутбука по отношению к 

вертикали должен составлять 10-15 градусов, а расстояние до экрана - 500-600 мм. 

1.7. Угол зрения к центру экрана должен быть прямым и составлять 90 градусов. 

1.8. Для защиты от прямых солнечных лучей должны предусматриваться солнцезащитные 

устройства (пленка с металлизированным покрытием, регулируемые жалюзи с 

вертикальными панелями и др.). 

1.9. Освещение должно быть смешанным (естественным и искусственным). 

1.10. В помещении кабинета и на рабочем месте необходимо поддерживать чистоту и 

порядок, проводить систематическое проветривание. 

1.11. Обо всех выявленных во время работы неисправностях оборудования необходимо 

доложить руководителю, в случае поломки необходимо остановить работу до устранения 

аварийных обстоятельств. При обнаружении возможной опасности предупредить 

окружающих и немедленно сообщить руководителю. Содержать в чистоте рабочее место 

и не загромождать его посторонними предметами. 

1.12. О несчастном случае очевидец, работник, который его обнаружил, или сам 

потерпевший должны доложить непосредственно руководителю и принять меры по 

оказанию медицинской помощи. 

2. Требования безопасности перед началом работы с компьютером (ноутбуком) и 

другой оргтехникой. 



2.1. Осмотреть и убедиться в исправности оборудования, электропроводки. В случае 

обнаружения неисправностей к работе не приступать. Сообщить об этом руководителю и 

только после устранения неполадок и его разрешения приступить к работе. 

2.2. Проверить освещение рабочего места, при необходимости принять меры к его 

нормализации. 

2.3. Проверить наличие и надёжность защитного заземления оборудования. 

2.4. Проверить состояние электрического шнура и вилки. 

2.5. Проверить исправность выключателей и других органов управления персональным 

компьютером и оргтехники. 

2.6. При выявлении любых неисправностей, компьютер и оргтехнику не включать и 

немедленно поставить в известность руководителя. 

2.7. Тщательно проветрить помещение с персональным компьютером и оргтехникой, 

убедиться, что микроклимат в помещении находится в допустимых пределах: температура 

воздуха в холодный период года 22-24°С, в теплый период года 23-25° С, относительная 

влажность воздуха 40-60%. 

2.8. Включить монитор и проверить стабильность и четкость изображения на экране, 

убедиться в отсутствии запаха дыма от компьютера и оргтехники. 

3. Требования безопасности во время работы с компьютером, ноутбуком, принтером, 

копировальной техникой, сканером, плазменной панелью, LCD-экраном и другой 

оргтехникой. 

3.1. Включать и выключать компьютер, ноутбук и любую оргтехнику при помощи 

имеющихся выключателей (кнопок), с последующим обесточиванием от электрической 

сети. 

3.2. Запрещается снимать защитные устройства с оборудования и работать без них. 

3.3. Не допускать к компьютеру и оргтехнике посторонних лиц, которые не участвуют в 

работе. 

3.4. Запрещается перемещать и переносить системный блок, монитор, принтер, любое 

оборудование, которое находится под напряжением. 

3.5. Запрещается во время работы пить какие-либо напитки, принимать пищу. 

3.6. Запрещается любое физическое вмешательство в устройство компьютера, принтера, 

сканера, копировальной техники во время их работы. 

3.7. Запрещается оставлять включенное оборудование без присмотра. 

3.8. Запрещается класть предметы на компьютерное оборудование, мониторы, экраны и 

оргтехнику. 

3.9. Строго выполнять общие требования по электробезопасности и пожарной 

безопасности. 

3.10. При работе на копировальной технике и принтере во избежание поражения 

электротоком при устранении замятия бумаги необходимо отключить устройство от сети. 

Отключать оборудование от сети при длительном простое. 

3.11. Самостоятельно разбирать и проводить ремонт электронной и электронно-

механической части компьютера, периферийных устройств, оргтехники категорически 

запрещается. Эти работы может выполнять только специалист или инженер по 

техническому обслуживанию компьютерной техники. 

3.12. Во время регламентированных перерывов с целью снижения нервно-эмоционального 

напряжения, утомления зрительного анализатора, устранения влияния гиподинамии и 

гипокинезии, предотвращения развития познотонического утомления следует выполнять 

комплексы упражнений для глаз или организовывать физкультурные паузы. 

3.13. Компьютер, любые его периферийные устройства, оргтехнику необходимо 

использовать в строгом соответствии с эксплуатационной документацией к ним. 

3.14. Во время выполнения работы необходимо быть внимательным, не обращать 

внимание на посторонние вещи. 



3.15. Обо всех выявленных неисправностях и сбоях в работе аппаратуры необходимо 

сообщить непосредственно специалисту по обслуживанию компьютерной техники или 

руководителю. 

4. Требования безопасности после окончания работы с компьютером, принтером, 

копировальной техникой, сканером и другой оргтехникой. 

4.1. Отключить компьютер, ноутбук, телевизор, плазменную панель, LCD-экран, принтер, 

копировальный аппарат, сканер, колонки и другую оргтехнику от электросети, для чего 

необходимо отключить тумблеры, а потом вытащить штепсельные вилки из розетки. 

4.2. Убрать рабочее место. Сложить диски в соответствующее место сохранения. 

4.3. Тщательно проветрить помещение с персональным компьютером и другой 

оргтехникой. 

5. Требования техники безопасности и безопасности жизнедеятельности в аварийных 

ситуациях при работе с компьютером и другой оргтехникой. 

5.1. Если на металлических частях оборудования обнаружено напряжение (ощущение 

тока), заземляющий провод оборван - отключить оборудование немедленно, доложить 

руководителю о неисправности электрооборудования и без его указания к работе не 

приступать. 

5.2. При прекращении подачи электроэнергии отключить оборудование. 

5.3. При появлении непривычного звука, запаха палёного,  непроизвольного отключения 

компьютера и оргтехники немедленно остановить работу и поставить об этом в 

известность руководителя. 

5.4. При возникновении возгорания немедленно отключить оборудование, обесточить 

электросеть за исключением осветительной сети, сообщить о пожаре всем работающим и 

приступить к тушению очага возгорания имеющимися средствами пожаротушения. 

5.5. При несчастном случае необходимо в первую очередь освободить пострадавшего от 

травмирующего фактора, сохранить по возможности место травмирования в том 

состоянии, в котором оно было на момент травмирования. При освобождении 

пострадавшего от действия электротока следите за тем, чтобы самому не оказаться в 

контакте с токоведущей частью и под напряжением. Принять меры первой медицинской 

помощи, вызвать врача. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-03-18 

по оказанию первой помощи пострадавшим 

 

1. Общие положения инструкции 

Данная инструкция разработана для всех работников с целью оказания, в случае 

необходимости, первой помощи пострадавшим. 

2. Требования по оказанию первой помощи 

2.1. При переломах: 

В первую очередь необходимо уменьшить подвижность обломков и осколков кости, в 

месте самого перелома - наложить шину. При открытом переломе обломки кости могут 

повредить ткани и вызвать кровотечение, поэтому необходимо как можно скорее 

остановить кровотечение и наложить стерильную повязку и шину. При переломе 

позвоночника осуществляется транспортировка пострадавшего только на животе с 

подложенным под грудь валиком. 

2.2. При поражении электрическим током: 

а) немедленно прекратить действие электрического тока на пострадавшего, выключив 

рубильник, выдернув шнур из розетки или сняв с пострадавшего провод сухой тряпкой 

или отбросив его любым предметом который не проводит электрический ток. 

Человек, оказывающий помощь пострадавшему, должен обезопасить себя, обернув руки 

сухой тканью или надев специальные резиновые перчатки, встав на сухую доску или 

толстую резину. 

б) на место полученного пострадавшим ожога наложить сухую повязку; 

в) предоставить тёплое питьё; 

г) при остановке дыхания пострадавшему провести искусственное дыхание. 

2.3. При вывихах: 

а) наложить на место вывиха холодный компресс; 

б) выполнить тугую повязку. 

2.4. При обмороке: 

а) уложить пострадавшего человека на спину, немного запрокинуть его голову назад, 

немного приподнять его ноги; 

б) обеспечить пострадавшему доступ свежего воздуха; 

в) расстегнуть воротник, верхнюю одежду, пояс; 

г) дать понюхать нашатырный спирт; 

д) после прихода больного в сознание дать горячее питьё. 

2.5. При термических ожогах: 

а) незамедлительно потушить пламя, накинув на пострадавшего куртку, одеяло, любую 

плотную ткань. При этом ткань плотно прижать к его телу так, чтобы прекратился доступ 

воздуха к участку с пламенем; 

б) осторожно разрезать одежду; 

в) поместить обожжённую поверхность под легкую струю холодной воды; 



г) провести обработку обожжённой поверхности с помощью компресса из салфеток, 

смоченных спиртом или водкой; 

д) произвести согревание пострадавшего, напоить горячим чаем или дать попить теплой 

воды. 

2.6. При отравлении: 

а) дать пострадавшему выпить адсорбирующий кишечный препарат; 

б) вызвать искусственную рвоту; 

в) дать слабительное; 

г) постараться согреть пострадавшего, обложить грелками, дать горячий чай. 

2.7. При получении сотрясения головного мозга: 

а) уложить пострадавшего на спину, голову приподнять на подушке; 

б) на голову человека положить пузырь со льдом. 

2.8. При кровотечении при ранениях: 

а) повреждённой поверхности придать приподнятое положение; 

б) наложить давящую повязку; 

в) при кровотечении из крупной артерии - придавить артерию пальцем выше места 

ранения, затем наложить жгут. 

2.9. При кровотечении из носа: 

а) предоставить доступ свежего воздуха; 

б) запрокинуть голову; 

в) приложить холод на область переносицы; 

г) ввести в ноздрю вату, смоченную раствором перекиси водорода. 

2.10. При повреждении органов брюшной полости: 

а) пострадавшего положить на спину, подложить в подколенную область ног свёрток 

одежды или одеяла; 

б) положить на живот пузырь со льдом. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-04-18 

при работе с электроприборами и электрооборудованием 

 

I. Эксплуатация кондиционера бытового 

1. Общие положения 

1.1. Кондиционер бытовой используется для создания комфортных условий в служебных 

помещениях. 

1.2. К эксплуатации кондиционера допускаются лица, прошедшие вводный инструктаж и 

инструктаж на рабочем месте. 

2. Требования безопасности перед началом работы 

2.1. Произвести визуальный осмотр кондиционера. 

2.2. Убедиться в наличии заземления. Использование отопительных и водопроводных 

труб для заземления не допускается. 

3. Требования безопасности во время работы 

3.1. Подключение кондиционера к электросети осуществляется с помощью вилки, 

вставляемой в специальную двухполюсную розетку с заземляющим контактом. 

3.2. Пуск кондиционера осуществляется согласно инструкции по эксплуатации. 

3.3. Перед повторным пуском кондиционера в режиме охлаждения необходим перерыв не 

менее 3 минут. 

3.4. Для предотвращения простудных заболеваний не рекомендуется направлять 

охлажденный воздух в сторону людей, которые находятся в непосредственной близости 

от кондиционера. 

3.5. Запрещается снимать переднюю или декоративные панели при включенном 

кондиционере. 

4. Требования безопасности после окончания работы 

4.1. Произвести отключение кондиционера от сети. 

4.2. Следить за чистотой фильтра и поверхностей теплообменников. 

5. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

5.1. Установка кондиционера, пуск в работу и его техническое обслуживание 

осуществляется только электромонтером. 

5.2. При возникновении аварийной ситуации отключить подачу электроэнергии. 

5.3. В случае поражающего воздействия электрическим током, пострадавшему оказать 

первую медицинскую помощь и вызвать скорую помощь. 

II. Эксплуатация чайника электрического 

1. Общие требования безопасности 

1.1. Электрочайник предназначен для кипячения воды. 

1.2. К пользованию электрочайником допускаются лица, прошедшие вводный инструктаж 

и инструктаж на рабочем месте. 

2. Требования безопасности перед началом работы 

2.1. Осмотреть снаружи электрочайник, целостность корпуса, нагревательного элемента, 

разъема, электрошнура, вилки. 



2.2. Налить воды в пределах допустимых значений. 

2.3. Убедиться в отсутствии подтеканий на токопроводящие элементы. 

2.4. Закрыть крышку. 

2.5. Поставить электрочайник на ровное, отведенное для него место вблизи розетки. 

2.6. Вставить вилку в розетку. Нажать кнопку включения. 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

2.7. Пользоваться электрочайником не по назначению: кипятить молоко и т.д. 

2.8. Ставить электрочайник на газовую или электрическую плиту. 

2.9. Браться за вилку мокрыми руками и включать ее в розетку. 

2.10. Использоваться чайником при повреждениях корпуса, шнура или вилки. 

2.11. Оставлять включенный в сеть электрочайник без присмотра. 

2.12. Накрывать чайник бумагой или другими вещами. 

2.13. При отключении из сети ни в коем случае не тянуть за шнур. 

3. Требования безопасности по окончании работ 

3.1. Отключить электрочайник, вылить из него остатки воды и убрать в отведенное место 

для хранения. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1. При возникновении неисправности, аварийной ситуации, отключить электрочайник от 

сети. 

4.2. В случае поражающего воздействия электрическим током, пострадавшему оказать 

первую медицинскую помощь и вызвать скорую помощь. 

III. Эксплуатация иных электроприборов 

Во избежание поражения электрическим током необходимо соблюдать следующие 

правила: 

- не прикасаться к арматуре общего освещения, электрическим проводам, к 

неизолированным и не огражденным токоведущим частям электрических устройств, 

аппаратов и приборов (розеток, патронов, переключателей, рубильников, 

предохранителей и др.); 

- в случае обнаружения нарушения изоляции электропроводок, открытых токоведущих 

частей электрооборудования или нарушения заземления оборудования немедленно 

сообщить об этом руководителю; 

- не наступать на переносные электрические провода, лежащие на полу. Не снимать 

ограждения и защитные кожухи с токоведущих частей оборудования, аппаратов и 

приборов; не открывать двери электрораспределительных шкафов (щитов), не класть в 

них никаких предметов (например, ключей от помещений); 

- запрещается использовать в помещениях самодельные электронагревательные приборы 

(электрочайники, электрокипятильники, электроплитки и т.д.); 

- не производить самостоятельно ремонт электрооборудования, аппаратов, приборов, 

светильников, замену электроламп и электрозащиты (плавких предохранителей), чистку 

электросветильников. Эти работы должны выполнять только специалисты-электрики; 

- при перерыве в подаче электроэнергии и уходе с рабочего места, хотя и на короткое 

время, обязательно выключать оборудование (механизмы), на котором выполнялась 

порученная работа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-05-18 

по пожарной безопасности 

 

1. Общие положения инструкции по пожарной безопасности 

1.1. Данная инструкция по пожарной безопасности разработана для всех работников. Она 

содержит общие положения о пожарной безопасности, обязанности сотрудников по 

обеспечению пожарной безопасности. Лица, виновные в нарушении правил пожарной 

безопасности, в зависимости от характера нарушений и тяжести последствий, могут быть 

привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности, а 

также возмещению материального ущерба. 

2. Требования пожарной безопасности до начала работ 

2.1. Все работники должны знать места нахождения первичных средств пожаротушения 

(огнетушитель, пожарный кран). 

2.2. Пожарный щит расположен на дворовой территории администрации. 

2.3. Работник должен знать и уметь пользоваться первичными средствами 

пожаротушения. 

2.4. Должностные лица, назначенные ответственными за пожарную безопасность, должны 

обеспечить сотрудников и посетителей информацией (схемами) об эвакуационных путях с 

указанием местонахождения первичных средств пожаротушения. Схемы и планы 

эвакуации с указанием мест нахождения огнетушителей, аптечек, телефонов должны быть 

вывешены на путях эвакуации. Каждый работник обязан ознакомиться с данной 

информацией для принятия быстрых и четких действий при возникновении пожара. 

3. Требования пожарной безопасности во время выполнения работ 

3.1. Все без исключения работники должны соблюдать противопожарный режим. 

Противопожарный режим включает: 

- обязательное выполнение правил поведения на рабочем месте; 

- правильное хранение всех видов материалов; 

- соблюдение технических правил эксплуатации приборов, устройств и оборудования. 

3.2. Каждый работник должен знать и помнить, что с огнём надо обращаться осторожно. 

Курить в здании и на территории организации (кроме специально отведенных мест) 

запрещается. 

3.3. Проходы, выходы, коридоры, тамбуры, лестницы должны быть всегда свободными и 

ничем не загромождаться, так как являются непосредственными путями эвакуации 

сотрудников и посетителей. 

3.4. Не допускается даже временное загромождение путей эвакуации. 

3.5. Не использовать в помещениях самодельные нагревательные 

электрические приборы (камины, кипятильники, электрочайники). 

3.6. Категорически запрещается использовать противопожарный инвентарь на иные 

хозяйственные нужды. 

4. Требования пожарной безопасности по окончании работ 

4.1. Ежедневно перед закрытием помещения ответственные лица должны внимательно 

проверить рабочие места и оборудование. Помещения в организации необходимо 



закрывать и сдавать под охрану лишь после того, как осмотром установлено, что 

отсутствует угроза возникновения пожара. 

4.2. При проверке рабочих кабинетов, иных помещений нужно убедиться, что выключены 

свет, электроприборы и электрооборудование обесточены (выключены из розеток), 

обесточены электрические сети, убран из кабинета мусор, выключены приточно-

вытяжные вентиляционные установки; отсутствует в помещении запах гари, дыма и т.д. 

Проходы, выходы и подходы к средствам пожаротушения должны быть свободны и не 

загромождены. 

5. Требования пожарной безопасности в аварийных ситуациях 

5.1. При возникновении пожара (возгорания, задымления), первый, заметивший его, 

должен немедленно принять меры по тушению первичными средствами пожаротушения. 

Необходимо сообщить о случившемся руководителю и вызвать пожарную охрану по 

телефону 101. Соединившись с пожарной командой, необходимо чётким голосом 

сообщить о том, где возник пожар, что горит и кто сообщает о пожаре. Телефонную 

трубку можно повесить только тогда, когда сообщающий человек о пожаре получит 

подтверждение от принимающего сообщение о правильности приёма и о выезде на место 

пожара пожарной команды МЧС. 

5.2. Независимо от вызова сотрудников МЧС, при возникновении пожара, ответственный 

за пожарную безопасность немедленно принимает меры к организованной эвакуации 

людей из опасной зоны пожара и организует тушение пожара первичными средствами 

пожаротушения. 

5.3. При работе по тушению пожара в задымлённых кабинетах необходимо принимать 

меры предосторожности, чтобы не получить отравление в дыму окисью углерода и 

другими токсичными газами. 

5.4. Тушение пожара в зоне высоких температур должна быть кратковременной во 

избежание теплового удара и ожога лёгких. 

5.5. Электрические сети, напряжением выше 36 В, в зоне пожара и задымления 

обесточиваются. 

5.6. По прибытию пожарной команды МЧС руководителем тушения пожара 

автоматически становится начальник прибывшего подразделения и все поступают в его 

распоряжение. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-06-18 

по вопросам электробезопасности 

 

1. Общие требования безопасности 

1.1. Электробезопасностью называется система организационных и технических 

мероприятий и средств, обеспечивающих защиту людей от вредного и опасного 

воздействия электрического тока, электрической дуги, электромагнитного поля и 

статического электричества. 

1.2. Травма, вызванная воздействием электрического тока или электрической дуги, 

называется электротравмой. 

1.3. Электротравмы возникают при прохождении электрического тока через тело человека 

или попадания в среду электрической дуги. 

1.4. Условия возникновения электротравматизма: 

- прикосновение к токоведущим частям, находящимся под напряжением (случайное или 

намеренное прикосновение к оголенным проводам, зажимам, контактам электроламп и 

электроаппаратов, электроламповым патронам, предохранителям); 

- прикосновение к металлическим предметам, случайно оказавшимся под напряжением 

(трубам, электроприборам, бытовым ваннам, металлоконструкциям, мокрым стенам 

зданий и т.п.); 

- нахождение вблизи места оборванного провода, упавшего на землю или касающегося 

токопроводящих конструкций; 

- помнить, что опасность получения электротравмы в сырых и жарких помещениях при 

наличии сырой или влажной среды, мокрых рук и ног, токопроводящего поля, 

токопроводящей среды особенно велика. 

 

2. Требования безопасности перед началом работы 

Во избежание несчастных случаев не разрешается: 

2.1. Касаться токоведущих частей. 

2.2. Класть в электрощиты и за кожухи электроаппаратуры какие-либо предметы 

(инструменты, детали, техдокументацию и пр.). 

2.3. Вешать одежду, обтирочные материалы, и др. предметы на электрооборудование и 

провода. 

2.4. Работать на неисправном электрооборудовании. 

2.5. Снимать защитные кожухи (ограждения) с электрооборудования, открывать дверцы 

электрощитов, электрошкафов и ниш с электроаппаратурой. 

2.6. Самовольно производить ремонт электрооборудования: изолировать токоведущие 

части, менять предохранители, подсоединять провода и другие электротехнические 

работы – все это имеет право производить только электроперсонал, прикрепленный к 

этому участку. 

2.7. Включать рубильники или другие электроаппараты, предназначенные для включения 

групповых и распределительных щитов электрических. 



2.8. Снимать с электрооборудования вывешенные плакаты по электробезопасности. 

3. Требования безопасности во время работы 

3.1. Следить за наличием, целостности и надежности присоединения заземляющего 

провода. Работать при неисправном заземлении запрещается. Обнаружив нарушение 

целостности провода заземления, прекрати работу, и доложить старшему должностному 

лицу. 

3.2. Если при работе на электрифицированном оборудовании чувствуется малейшее 

ощущение действия электрического тока - немедленно прекратить работу, выключить 

вводной (главный) выключатель, заявить об этом старшему должностному лицу и не 

прикасайся к оборудованию пока не будет устранена неисправность. 

3.3. При неисправности электрооборудования, например, вибрация движущейся части, 

появление дыма, запаха газа (перегрев резины, пластмассы), нагрева электроаппаратов и 

электропроводов оборудования, установки или другого электрифицированного механизма 

– немедленно выключи вводной (главный) выключатель и сообщи об этом старшему 

должностному лицу. 

3.4. Не допускается попадания воды, масла, эмульсии, металлической стружки, пыли и 

других агрессивных веществ и растворов, разрушающих изоляционные материалы, 

защитные оболочки проводов (труб, металлорукавов, шлангов). 

3.5. Без надобности не включать и при перерывах в работе не оставлять включенным 

электроприбор, аппарат, установку и другое электрифицированное оборудование. 

3.6. Не загромождать проходы к электрощитам и электрошкафам всех назначений. 

3.7. Обращать внимание на предохранительные плакаты по электробезопасности и 

выполнять их требование. 

4. Техника безопасности при аварийных ситуациях 

4.1. Первая медицинская помощь – это комплекс мероприятий, направленных на 

восстановление или сохранение жизни и здоровья пострадавшего, осуществляемых не 

медицинским работником. Одним из важнейших положений оказания первой помощи 

является ее срочность: чем быстрее она оказана, тем больше надежды на благополучный 

исход. Поэтому такую помощь своевременно может оказать тот, кто находиться рядом с 

пострадавшим. 

4.2. Основными условиями успеха при оказании помощи пострадавшим от электротока и 

при других несчастных случаях являются спокойствие, находчивость, быстрота действий, 

знания и умение оказать первую помощь. 

4.3. Спасение пострадавшего от действия электротока в большинстве случаев зависит от 

быстроты освобождения его от источника тока, а так же от быстроты и правильности 

оказания ему помощи. Промедления в ее оказании может повлечь за собой гибель 

пострадавшего. 

4.4. При поражении электротоком смерть часто бывает клинической (мнимой), поэтому 

никогда не следует считать пострадавшего мертвым из-за отсутствия дыхания, 

сердцебиения, пульса и отказываться от оказания помощи. Решать вопрос о 

целесообразности или бесполезности мероприятий по оживлению пострадавшего и 

вынести заключение о его смерти имеет право только врач. 

5. Освобождение от действия электрического тока 

5.1. Прикосновение к токоведущим частям, находящимся под напряжением, вызывает в 

большинстве случаев непроизвольное судорожное сокращение мышц. Если пострадавший 

держит провод или токоведущую часть руками, его пальцы так сильно сжимаются, что 

высвободить токоведущую часть из его рук становится невозможным. Поэтому первым 

действием оказывающего помощь должно быть немедленное отключение той части 

электроустановки, которой касается пострадавший. Отключение производится с помощью 

выключателей, рубильников или другого отключающего аппарата. 

5.2. Если пострадавший находится на высоте, то необходимо учесть, что отключение 

установки (электролинии) может привести к падению пострадавшего. 



5.3. Если отключение установки не может быть произведено достаточно быстро, 

необходимо принять меры к отделению пострадавшего от токоведущих частей, к которым 

он прикасается, но при этом соблюдать меры предосторожности, чтобы самому не попасть 

под действие электротока. 

5.4. Для отделения пострадавшего от токоведущих частей или провода следует 

воспользоваться сухой одеждой, доской или каким-либо другим сухим предметом, 

непроводящим электроток. Можно также оттянуть его за одежду (если она сухая и отстает 

от тела), например, за полы пиджака или пальто, за воротник, избегая при этом 

прикосновения к окружающим металлическим предметам и частям тела пострадавшего, 

не прикрытым одеждой. 

5.5. Для изоляции рук оказывающий помощь, особенно если необходимо коснуться тела 

пострадавшего, не прикрытого одеждой, должен одеть диэлектрические перчатки или 

обмотать руки шарфом, надеть на нее суконную фуражку, натянуть на руку рукав 

пиджака или пальто, накинуть на пострадавшего резиновый коврик, прорезиненную 

материю (плащ) или просто сухую материю. Можно также изолировать себя, встав на 

резиновый коврик, сухую доску или какую-либо не проводящую электрический ток 

подставку, сверток одежды и т.п. При отделении пострадавшего от токоведущих частей 

рекомендуется действовать по возможности одной рукой. 

5.6. Дальнейшую помощь пострадавшему необходимо оказывать лишь тогда, когда он 

будет освобожден от действия электрического тока. При этом вызов врача (медицинской 

помощи) является обязательным независимо от состояния пострадавшего. 

5.7. После освобождения пострадавшего от действия электротока необходимо оценить его 

состояние. Если пострадавший находится в сознании, но до этого был в состоянии 

обморока, его следует уложить в удобное положение, подстелить под него и покрыть его 

сверху чем-либо из одежды и до прибытия врача обеспечить полный покой, непрерывно 

наблюдая за дыханием и пульсом. 

5.8. Если пострадавший находится в бессознательном состоянии, но с сохранившимся 

устойчивым дыханием и пульсом, его следует ровно и удобно уложить, расстегнуть 

одежду, стесняющую дыхание, создать приток свежего воздуха, дать понюхать 

нашатырный спирт или обрызгать его водой и обеспечить полный покой. Одновременно 

следует вызвать врача. 

5.9. Если пострадавший плохо дышит, очень редко и судорожно, ему следует делать 

искусственное дыхание и массаж сердца. При отсутствии у пострадавшего признаков 

жизни (дыхания, пульса) нельзя считать его мертвым, необходимо до прибытия врача 

непрерывно делать искусственное дыхание. Человек, пораженный электротоком, является 

мнимо умершим, так как находится в глубоком обмороке. 

5.10. Оживление организма пораженного электротоком, может быть произведено 

несколькими способами. Все они основаны на проведение искусственного дыхания. 

Наиболее эффективным способом искусственного дыхания является способ «изо рта в 

рот» или «изо рта в нос», так как при этом обеспечивается поступление достаточного 

объема воздуха в легкие пострадавшего. Одновременно с этим проводят наружный 

массаж сердца. Таким образом, имитируются функции дыхания и кровообращения. 

5.11. Во время проведения искусственного дыхания необходимо наблюдать за лицом 

пострадавшего. Если он пошевелил губами или сделал глотательное движение, появляется 

подергивание век, нужно проверить, не сделает ли он самостоятельный вдох. Производить 

искусственное дыхание, если пострадавший начнет дышать самостоятельно и равномерно, 

не следует. 

6. Требования пожарной безопасности по окончанию работ 

6.1. После окончания работ все оборудование и механизмы переводятся в положение, 

исключающее возможность их запуска сторонними лицами. 

6.2. Электропитание приборов, оборудования и механизмов отключается. 



6.3. Все замечания, возникшие в процессе работы оборудования, сообщаются 

непосредственному руководителю. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 7 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

Инструкция 

по охране труда № ОТ-07-18 

о порядке действий при угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации 

террористического характера 

 

1. Порядок действий при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство 

Признаками реальной опасности осуществления угрозы взрыва могут быть: 

1. Наличие предметов сомнительного происхождения (сумки, пакеты, кейсы, коробки и 

т.д.), как будто кем-то случайно оставленных. 

2. Предметы, имеющие явные признаки стандартных армейских боеприпасов, форму 

ручных осколочных гранат, инженерных мин, имеющих характерную зеленого цвета 

защитную окраску, следы ремонтных работ, участки с нарушенной окраской, не 

предусмотренные конструктивной необходимостью объекта, электроприборы и антенные 

устройства, натянутую проволоку, шнуры и провода, скотч, изоленту, следы взлома, 

тайного проникновения. 

В целях защиты от возможного взрыва запрещается: 

1. Трогать и перемещать подозрительные предметы. 

2. Заливать жидкостями, засыпать сыпучими веществами или накрывать какими-либо 

материалами. 

3. Пользоваться электрорадиоаппаратурой (радио и мобильными телефонами) вблизи от 

подозрительного предмета. 

4. Оказывать температурное, звуковое, механическое и электромагнитное воздействие. 

В целях принятия неотложных мер по ликвидации угрозы взрыва необходимо: 

1. Обращаться с подозрительным предметом как со взрывным устройством, любую угрозу 

воспринимать как реальную до тех пор, пока не будет доказано обратное. 

2. Немедленно сообщить полную и достоверную информацию об обнаружении 

подозрительного предмета в правоохранительные органы. 

3. Зафиксировать время и место обнаружения. 

4. Освободить от людей зону поблизости от найденного предмета. 

5. По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны. 

6. Необходимо обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с 

территории, прилегающей к опасной зоне. 

7. Дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место 

расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства его обнаружения. 

8. Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов. 

9. Быть готовым описать внешний вид предмета, похожего на взрывное устройство. 

При охране подозрительного предмета необходимо находиться, по возможности, за 

предметами, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, 

автомашина и т.д.). 

Самостоятельное обезвреживание, изъятие или уничтожение взрывного устройства 

категорически запрещаются! 

 



2. Порядок действий при получении сообщения о готовящемся взрыве 

При получении сообщения о готовящемся или произошедшем взрыве необходимо: 

1. Немедленно прекратить работу. 

2. Отключить от сети закрепленное электрооборудование. 

3. Принять по возможности меры по эвакуации посетителей и сотрудников, подготовить к 

эвакуации имущество, служебные документы и материальные ценности. 

4. Сообщить непосредственному или вышестоящему начальнику и оповестить других 

сотрудников. 

5. При общем сигнале опасности без паники в соответствии с планом эвакуации покинуть 

здание по ближайшим маршевым лестницам, руководителям удалить за пределы опасной 

зоны всех сотрудников. Всем эвакуировавшимся самостоятельно сотрудникам прибыть к 

закрепленному месту сбора. 

6. Руководителям проверить наличие сотрудников и доложить вышестоящему 

руководителю. 

7. Работу возобновить после получения соответствующего разрешения от руководства 

администрации. 

3. Порядок действий при поступлении угрозы террористического акта 

по телефону 

После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не 

вдаваться в панику. Быть выдержанными и вежливыми, не прерывать говорящего. 

Постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге; по возможности, 

одновременно с этим разговором он должен по другому аппарату сообщить в 

правоохранительные органы и непосредственному руководителю о поступившей угрозе и 

номер телефона, по которому позвонил предполагаемый террорист. 

Постарайтесь затянуть телефонный разговор насколько возможно, сошлитесь на 

некачественную работу телефонного аппарата, попросите повторить сообщение, 

мотивируя необходимостью записать его полностью. 

Запишите все, что было сказано террористом, в том числе о месте размещения взрывного 

устройства, его типе и времени взрыва, на каких условиях его можно избежать. По ходу 

разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности его речи, обязательно отметьте 

звуковой фон (шум автомашин или ж.-д. транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, 

голоса).  

Для определения телефонного номера, с которого поступила угроза, не вешайте 

телефонную трубку по окончании разговора. 

Не сообщайте об угрозе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в 

соответствии с инструкцией, чтобы не вызвать панику и исключить непрофессиональные 

действия по обнаружению взрывного устройства. 

Если вы получили сообщение об угрозе взрыва и наличии взрывного устройства, то 

должны немедленно известить правоохранительные органы. 

4. Порядок действий при поступлении угрозы в письменной форме 

Угрозы в письменной форме могут поступить к вам по почте и в анонимных материалах 

(записках, информации на дискете и т.д.). После получения такого документа обращайтесь 

с ним максимально осторожно. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих 

пальцев. Не мните документ, не делайте на нем пометок. По возможности уберите 

его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную 

жесткую папку. Если документ поступил в конверте, его вскрытие производите только с 

левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами. Сохраняйте все: сам 

документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте. Не 

расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа. Все это поможет 

правоохранительным органам при проведении последующих криминалистических 

исследований. 

5. Порядок действий при захвате в заложники 



Любой человек по стечению обстоятельств может оказаться заложником у преступников. 

При этом они, преступники, могут добиваться достижения политических целей, 

получения выкупа и т.п. 

Во всех случаях ваша жизнь становится предметом торга для террористов. 

Если вы оказались заложником, необходимо придерживаться следующих правил 

поведения: 

1. Не допускайте действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению 

оружия и привести к человеческим жертвам. 

2. Переносите лишения, оскорбления, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя 

вызывающе. 

3. При необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте им, не 

рискуйте жизнью окружающих и своей собственной, старайтесь не допускать истерик и 

паники. 

4. На совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) спрашивайте 

разрешение. 

Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников, отличительные 

черты их лиц, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и 

манеры поведения. 

Помните, что получив сообщение о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и 

предпримут все необходимое для вашего освобождения. 

Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению неукоснительно 

соблюдайте следующие требования: 

1. Лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь. 

2. Ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они 

могут принять вас за преступника. 

3. Если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон. 

Телефоны экстренной связи: 

101 - Пожарная охрана 

102 - Милиция 

103 - Скорая помощь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 8 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 84 

 



УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г. 

 

Инструкция 

по охране труда  № ОТ-08-18 

для уборщика производственных и служебных помещений  

 

1. Общие требования охраны труда 

1.1 К самостоятельной работе уборщиком производственных и служебных помещений 

допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинское освидетельствование, 

вводный инструктаж, первичный инструктаж на рабочем месте, обучение и стажировку на 

рабочем месте, проверку знаний требований охраны труда, и имеющие I группу по 

электробезопасности.  

1.2 Уборщик производственных и служебных помещений обязан:  

1.2.1 Выполнять только ту работу, которая определена рабочей инструкцией;  

1.2.2 Выполнять правила внутреннего трудового распорядка;  

1.2.3 Правильно применять средства индивидуальной и коллективной защиты;  

1.2.4 Соблюдать требования охраны труда;  

1.2.5 Немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о 

любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, 

происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе 

о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления);  

1.2.6 Проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ и оказанию 

первой помощи пострадавшим на производстве, инструктаж по охране труда, проверку 

знаний требований охраны труда;  

1.2.7 Проходить обязательные периодические (в течение трудовой деятельности) 

медицинские осмотры (обследования), а также проходить внеочередные медицинские 

осмотры (обследования) по направлению работодателя в случаях, предусмотренных 

Трудовым кодексом и иными федеральными законами.  

1.2.8 Уметь оказывать первую доврачебную помощь пострадавшим от электрического 

тока и при других несчастных случаях;  

1.2.9 Уметь применять средства первичного пожаротушения;  

1.3 При выполнении работ на уборщика производственных и служебных помещений 

возможны воздействия следующих опасных и вредных производственных факторов:  

-повышенная запыленность воздуха рабочей зоны;  

-повышенное значение напряжения в электрической цепи, замыкание которой может 

произойти через тело человека;  

-возможность получения ожогов рук и других незащищенных частей тела агрессивными 

жидкостями;  

-опасность порезов рук;  

-повышенная подвижность воздуха;  

-острые кромки, заусенцы и неровности на поверхности оборудования, инструментов и 

приспособлений;  

-физические перегрузки.  



1.4 Уборщик производственных и служебных помещений должен быть обеспечен 

спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты в соответствии 

с Типовыми отраслевыми нормами бесплатной выдачи специальной одежды, специальной 

обуви и других средств индивидуальной защиты и Коллективным договором.  

1.5 В случаях травмирования  или недомогания необходимо прекратить работу, известить 

об этом руководителя работ и обратиться в медицинское учреждение.  

1.6 За невыполнение данной инструкции виновные привлекаются к ответственности 

согласно законодательства Российской Федерации. 

 

2. Требования охраны труда перед началом работы 

 

2.1 Привести в порядок спецодежду, застегнуть халат на все пуговицы. Обувь должна 

быть с твердой подошвой. Подготовить средства защиты рук (перчатки).  

2.2 Проверить наличие и исправность рабочего инвентаря. Щетка и метла должны быть 

плотно насажены на рукоятку и надежно закреплены. Совки и ведра должны иметь 

исправные, прочно закрепленные дужки и ручки, без острых кромок и заусенец. В 

обтирочном материале и тряпках для мытья полов не должно быть колющих и режущих 

предметов.  

2.3 Для безопасного выполнения уборочных работ проверить внешним осмотром 

достаточность освещенности мест уборки, исправность вентилей, кранов горячей и 

холодной воды.  

2.4 Проверить состояние полов и других убираемых поверхностей. При наличии на 

убираемых поверхностях опасных и вредных веществ (пролитых жиров, осколков стекла) 

убрать их, соблюдая меры безопасности. Осколки стекла смести щеткой в совок. 

Пролитый на полу жир удалить с помощью ветоши или других жиропоглощающих 

материалов. Загрязненное место промыть нагретым раствором кальцинированной соды и 

вытереть насухо.  

2.6 Уборщик производственных и служебных помещений должен соблюдать правила 

производственной санитарии. Ведра для мытья полов должны быть окрашены в особый 

цвет или иметь бирку с надписью «для пола». Инвентарь для уборки туалетов должен 

храниться в специально выделенном месте, изолированно от уборочного инвентаря 

других помещений.  

2.7 Обо всех недостатках и неисправностях инструмента, приспособлений и средств 

защиты, обнаруженных при осмотре, доложить руководителю работ для принятия мер к 

их устранению. 

3. Требования охраны труда во время работы 

3.1 Уборка полов должна производиться метлой, щеткой или веником. Для уменьшения 

выделения пыли при подметании полов производить опрыскивание их водой или 

производить уборку влажным веником или щеткой.  

3.2 Мусор, стекло, отходы собирать только в рукавицах.  

3.3 Не уплотнять мусор, собранный в корзине или урне рукой во избежание порезов рук.  

3.4 Перед мытьем полов подмести их и удалить травмоопасные предметы: гвозди, битое 

стекло и другие острые (колющие и режущие предметы, используя щетку и совок. Мытье 

полов производить ветошью с применением швабры. Вымытые полы следует вытирать 

насухо.  

3.5 Горячую воду набирать только в исправные ведра, при этом наполнять ведро следует 



не более чем на три четверти от его вместимости.  

3.6. При приготовлении моющих и дезинфицирующих растворов:  

3.6.1 Применять только разрешенные органами здравоохранения моющие и 

дезинфицирующие средства.  

3.6.2 Не превышать установленную концентрацию и температуру моющих средств (выше 

50 градусов С). Уборку и дезинфекцию унитазов производить в резиновых перчатках с 

применением щеток.  

3.6.3 Не допускать распыления моющих и дезинфицирующих средств, попадания их 

растворов на кожу и слизистые оболочки. При попадании раствора на кожу или в глаза 

необходимо немедленно промыть пораженное место под струей воды. Не допускать 

попадания раствора в полость рта, что может привести к сильному отравлению.  

3.7 Перед протиркой и мытьем дверей, панелей. Стен проверить отсутствие гвоздей, 

штырей. При уборке окон необходимо проверить прочность крепления рам и стекол.  

3.8 Прежде чем передвигать столы и другую мебель, необходимо убрать с их поверхности 

предметы, которые могут упасть.  

3.9 Перед уборкой столов убедиться, что на них нет острых предметов (иголок, кнопок и 

пр.), при наличии таких предметов собрать их, затем протереть поверхность стола слегка 

влажной тряпкой.  

3.10 При переходе от стола к столу следить за тем, чтобы не зацепить свисающие 

телефонные или электрические провода.  

3.11 Протирать настольные электрические лампы, вентиляторы и другие электроприборы 

следует, отключив их от электросети (вынув вилку из розетки). Расположенные в 

помещении розетки, выключатели протирать только сухой ветошью.  

3.12 Уборку технических помещений производить в присутствии технического 

обслуживающего персонала.  

3.12.1 Не допускается класть тряпки и какие-либо предметы на оборудование, прикасаться 

тряпкой или руками к неогражденным токоведущим частям оборудования.  

3.12.2 Не допускается проникать за ограждения электроустановок, производить влажную 

уборку электропроводки, электрооборудования. 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

4.1 При возникновении аварий и ситуаций, которые могут привести к авариям и 

несчастным случаям, необходимо:  

4.1.1 Немедленно прекратить работы и известить руководителя работ.  

4.1.2 Под руководством ответственного за производство работ оперативно принять меры 

по устранению причин аварий или ситуаций, которые могут привести к авариям или 

несчастным случаям.  

4.3 Если произошло загрязнение пола большим количеством пролитых красок, лаков 

необходимо загрязненное место сначала засыпать песком или опилками и удалить с 

помощью совка или щетки. Загрязненное место насухо вытереть ветошью. Использовать 

обтирочный материал сложить в металлическую тару с плотно закрывающейся крышкой.  

4.4 При возникновении пожара, задымлении:  

4.4.1 Немедленно сообщить по телефону «01» в пожарную охрану, оповестить 

работающих, поставить в известность руководителя подразделения, сообщить о 

возгорании на пост охраны.  

4.4.2 Открыть запасные выходы их здания, обесточит электропитание, закрыть окна и 

двери.  



4.4.3 Приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения, если это не 

сопряжено с риском для жизни.  

4.4.4 Организовать встречу пожарной команды.  

4.4.5 Покинуть здание и находиться в зоне эвакуации.  

4.5 При несчастных случаях:  

4.5.1 Немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости 

доставку его в медицинскую организацию;  

4.5.2 Принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной 

чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;  

4.5.3 Сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была 

на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к 

катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае 

невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить 

схемы, провести другие мероприятия). 

5. Требования охраны труда по окончании работы 

5.1 Уборочный инвентарь и ветошь промыть с использованием моющих и 

дезинфицирующих средств, соблюдая установленные концентрацию и температуру, 

просушить и убрать в специально отведенное место.  

5.2 Собрать и вынести в установленное место мусор, загрязненную ветошь.  

5.3 Убрать моющие и дезинфицирующие средства.  

5.4 Снять спецодежду и убрать в специально отведенное место.  

5.5 Тщательно вымыть руки и лицо теплой водой с мылом. Смазать руки питающим и 

регенерирующим кремом.  

5.6 Сообщить лицу, ответственному за производство работ о всех недостатках, 

замеченных во время работы, и принятых мерах по их устранению.  
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Инструкция  

по охране труда№ ОТ-09-19  

для водителя автотранспортного средства 

Настоящая инструкция по охране труда для водителя автотранспортного средства, 

разработана на основании приказа Минтруда и соцзащиты РФ № 59н от 06.02.2018. 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА 
1.1. К самостоятельной работе в качестве водителя АТС допускаются лица, достигшие 18-

летнего возраста, имеющие удостоверение на право управления данной категорией 

транспорта, прошедшие медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по 

состоянию здоровья, а также прошедшие вводный и первичный на рабочем месте 

инструктажи по охране труда, изучившие техническую документацию, инструкцию по 

эксплуатации применяемого АТС, прошедшие обучение безопасным методам работы, 

стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда, имеющие 

соответствующую группу по электробезопасности. а также прошедшие обучение 

правилам пожарной безопасности и проверку знаний правил пожарной безопасности в 

объеме должностных обязанностей, обучение методам оказания первой помощи 

пострадавшему при несчастных случаях. 

1.2. Водитель АТС должен проходить: 

— повторный инструктаж по охране труда на рабочем месте не реже 1 раза в 3 месяца; 

— внеплановый инструктаж: при изменении технологического процесса или правил по 

охране труда, замене или модернизации производственного оборудования, 

приспособлений и инструмента, изменении условий и организации труда, при нарушениях 

инструкций по охране труда, перерывах в работе более чем на 60 календарных дней (для 

работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности – 30 календарных 

дней); 

— периодический медицинский осмотр в соответствии с действующим законодательством 

РФ; 

— очередную проверку знаний требований охраны труда не реже 1 раза в год. 

1.3. Водитель АТС обязан: 

— соблюдать Правила трудового распорядка; 

— соблюдать требования настоящей инструкции, инструкции о мерах пожарной 

безопасности, инструкции по электробезопасности; 

— соблюдать требования к эксплуатации автомобиля; 

— соблюдать Правила дорожного движения; 

— использовать по назначению и бережно относиться к выданным средствам 

индивидуальной защиты. 

1.4. Водитель АТС должен: 

— уметь оказывать первую помощь пострадавшему при несчастном случае; 

— иметь в машине медицинскую аптечку оказания первой помощи, первичные средства 

пожаротушения; 

— выполнять только порученную работу и не передавать ее другим; 

— во время работы быть внимательным, не отвлекаться и не отвлекать других, не 

допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к работе; 



— содержать рабочее место в чистоте и порядке. 

1.5. Водитель АТС должен знать и соблюдать правила личной гигиены. Принимать пищу, 

курить, отдыхать только в специально отведенных для этого помещениях и местах. Пить 

воду только из специально предназначенных для этого установок. 

1.6. При обнаружении неисправностей АТС, приспособлений, инструментов и других 

недостатках или опасностях на рабочем месте немедленно остановить автомобиль. Только 

после устранения замеченных недостатков продолжить работу на АТС. 

1.7. При эксплуатации АТС на работников возможно воздействие следующих вредных и 

/или опасных производственных факторов: 

— движущиеся машины и механизмы, подвижные части технологического оборудования, 

инструмента, перемещаемые изделия, заготовки, материалы; 

— падающие предметы (элементы технологического оборудования, инструмента); 

— острые кромки, заусенцы и шероховатости на поверхности технологического 

оборудования, инструмента; 

— повышенная запыленность и загазованность воздуха рабочей зоны; 

— повышенная или пониженная температура поверхностей технологического 

оборудования, материалов; 

— повышенная или пониженная температуры воздуха рабочей зоны; 

— повышенный уровень шума на рабочем месте; 

— повышенный уровень вибрации; 

— повышенная или пониженная влажность воздуха; 

— повышенная подвижность воздуха; 

— отсутствие или недостаточное естественное освещение; 

— недостаточная освещенность рабочей зоны; 

— физические перегрузки; 

— нервно-психические перегрузки. 

1.8. Водитель АТС должен быть обеспечен средствами индивидуальной защиты в 

соответствии с действующими Нормами выдачи специальной одежды, специальной обуви 

и других средств индивидуальной защиты (СИЗ), разработанными на основании 

Межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты. 

1.9. Выдаваемые специальная одежда, специальная обувь и другие СИЗ должны 

соответствовать характеру и условиям работы, обеспечивать безопасность труда, иметь 

сертификат соответствия или декларацию. 

1.10. Средства индивидуальной защиты, на которые не имеется технической 

документации, а также с истекшим сроком годности к применению не допускаются. 

1.11. Использовать спецодежду и другие СИЗ для других, нежели основная работа, целей 

запрещается.. 

1.12. При эксплуатации транспортных средств работодатель обязан обеспечить 

оптимальный режим труда и отдыха водителей АТС в части продолжительности их 

работы и отдыха, в том числе на основе использования тахографов в установленном 

действующим законодательством РФ порядке. 

1.13. Запрещается употребление спиртных напитков, появление на работе и управление 

АТС в нетрезвом состоянии, в состоянии наркотического или токсического опьянения. 

1.14. Водитель АТС обязан немедленно извещать своего непосредственного или 

вышестоящего руководителя работ о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью 

людей, о каждом несчастном случае или об ухудшении своего здоровья, а также обо всех 

замеченных неисправностях. 

1.15. При обнаружении возгорания или в случае пожара: 

— остановить АТС, выключить зажигание, перекрыть краны бензопровода и горюче-

смазочных материалов; 

— приступить к тушению пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения 



в соответствии с инструкцией по пожарной безопасности. 

1.16. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, немедленно 

сообщить о случившемся непосредственному руководителю цеха, принять меры к 

сохранению обстановки происшествия (аварии), если это не создает опасности для 

окружающих. 

1.17. Требования настоящей инструкции по охране труда являются обязательными для 

работника. Невыполнение этих требований рассматривается как нарушение трудовой 

дисциплины и влечет ответственность согласно действующему законодательству РФ. 

2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ 
2.1. Проверить исправность спецодежды, спецобуви и других СИЗ на отсутствие внешних 

повреждений, надеть исправные СИЗ, соответствующие выполняемой работе, 

застегнуться, не допуская свободно свисающих концов, обувь застегнуть либо 

зашнуровать, надеть головной убор. 

2.2. Не закалывать спецодежду булавками, иголками, не держать в карманах острые и 

бьющиеся предметы. 

2.3. Перед выездом водитель АТС совместно с механиком гаража внешним осмотром 

обязан убедиться в полной исправности АТС и проверить: 

— техническое состояние АТС и прицепа, обращая особое внимание на исправность шин, 

тормозной системы, рулевого управления, сцепных устройств автопоезда, приборов 

освещения и сигнализации, стеклоочистителей, на правильную установку зеркала заднего 

вида, чистоту и видимость номерных знаков и дублирующих их надписей; 

— отсутствие протекания топлива, масла и воды, а у газобаллонных АТС герметичность 

газовой аппаратуры и магистралей; 

— давление воздуха в шинах в соответствии с нормами; 

— наличие исправного инструмента и приспособлений; 

— заправку АТС топливом, маслом, водой, тормозной жидкостью и уровень электролита 

в аккумуляторной батарее, после чего механик вносит запись в специальный журнал о 

техническом состоянии АТС; 

— наличие огнетушителя и аптечки для оказания первой помощи, а также жилета со 

светоотражающими полосами. 

2.4. Водителю АТС запрещается отправляться в рейс, если техническое состояние АТС и 

дополнительное оборудование не соответствуют требованиям Правил дорожного 

движения. 

2.5. Перед выездом получить инструктаж по охране труда об условиях работы на линии и 

особенностях перевозимого груза, а при направлении в длительный (продолжительностью 

более одних суток) рейс проверить укомплектованность АТС исправными 

металлическими козелками (подставками), лопатой, буксирным приспособлением, 

предохранительной вилкой для замочного кольца колеса, цепями противоскольжения (в 

зимнее время). 

2.6. Перед пуском двигателя АТС необходимо убедиться, что АТС заторможено 

стояночным тормозом, а рычаг переключения передач (контроллера) поставлен в 

нейтральное положение. 

2.7. Перед пуском двигателя АТС, подключенного к системе подогрева, необходимо 

предварительно отключить и отсоединить элементы подогрева. 

2.8. Пуск двигателя АТС должен производиться при помощи стартера. 

2.9. В исключительных случаях (неисправность стартера, пуск «холодного двигателя») 

пуск двигателя АТС допускается производить с помощью пусковой рукоятки. При пуске 

двигателя АТС с помощью пусковой рукояткой необходимо соблюдать следующие 

требования: 

— пусковую рукоятку поворачивать снизу верх; 

— не брать рукоятку в обхват большим пальцем (пальцы руки должны быть с одной 



стороны); 

— при ручной регулировке опережения зажигания устанавливать позднее зажигание. 

2.10. Запрещается применять рычаги либо иные приспособления для усиления 

воздействия на пусковую рукоятку. 

 3. ТРЕБОВАНИЯ РАБОТЫ 
3.1. Подчиняться Правилам внутреннего трудового распорядка, иным документам, 

регламентирующим вопросы дисциплины труда, выполнять письменные и устные 

приказы (распоряжения) непосредственного руководителя. 

3.2. Применять безопасные методы и приемы работы, соблюдать требования по охране 

труда. 

3.3. Не поручать свою работу необученным и посторонним лицам. 

3.4. При направлении в рейс водителей двух и более АТС для совместной работы на срок 

более двух суток должен быть назначен старший группы, ответственный за обеспечение 

соблюдения требований охраны труда. Выполнение требований этого работника 

обязательно для всех водителей группы транспортных средств. 

3.5. При остановке АТС должна быть исключена возможность его самопроизвольного 

движения: 

— выключено зажигание или прекращена подача топлива; 

— рычаг переключения передач (контроллера) установлен в нейтральное положение; 

— АТС заторможено стояночным тормозом. 

3.8. При выходе из кабины АТС на проезжую часть дороги необходимо предварительно 

убедиться в отсутствии движения как в попутном, так и во встречном направлениях. 

3.11. Перед началом движения АТС задним ходом необходимо зафиксировать поворотный 

круг прицепа стопорным устройством. 

3.12. В момент выполнения работы по сцепке автомобиля с прицепом рычаг 

переключения передач (контроллер) должен находиться в нейтральном положении. 

3.13. Запрещается для отключения коробки передач использовать педаль сцепления. 

3.14. При вывешивании АТС на грунтовой поверхности необходимо выровнять место 

установки домкрата, положить под домкрат подкладку достаточных размеров и 

прочности, на которую установить домкрат. 

3.15. Места разгрузки автомобилей-самосвалов у откосов и оврагов должны 

оборудоваться колесоотбойными брусами. 

3.16. Если колесоотбойный брус не устанавливается, то минимальное расстояние, на 

которое может подъезжать к откосу автомобиль-самосвал для разгрузки, должно 

определяться исходя из конкретных условий и угла естественного откоса грунта. 

3.17. Перед подъемом части АТС домкратом необходимо остановить двигатель, 

затормозить АТС стояночным тормозом, удалить пассажиров из салона и кабины, закрыть 

двери и установить под неподнимаемые колеса в распор не менее двух упоров 

(башмаков). 

3.18. При вывешивании АТС с помощью домкрата для снятия колеса необходимо сначала 

вывесить кузов, затем установить под него козелок (подставку) и опустить на него кузов. 

Только после этого можно установить домкрат под специальное место на переднем или 

заднем мосту и вывесить колесо. 

3.19. Запрещается: 

— подавать АТС на погрузочно-разгрузочную эстакаду, если на ней нет ограждений и 

колесоотбойного бруса; 

— движение автомобиля-самосвала с поднятым кузовом; 

— привлекать к ремонту АТС на линии посторонних лиц (грузчиков, сопровождающих, 

пассажиров, прохожих); 

— устанавливать домкрат на случайные предметы: камни, кирпичи. Под домкрат 

необходимо подкладывать деревянную выкладку (шпалу, брусок, доску толщиной 40-50 



мм) площадью больше площади основания корпуса домкрата; 

— выполнять какие-либо работы, находясь под АТС, вывешенном только на домкрате, без 

установки козелка (подставки); 

— выполнение работ по обслуживанию и ремонту АТС на расстоянии ближе 5 м от зоны 

действия погрузочно-разгрузочных механизмов; 

— при подаче АТС к прицепу находиться между автомобилем и прицепом; 

— производить на линии водителям городских автобусов ремонтные работы под 

автобусом при наличии в организации службы технической помощи. 

3.20. При накачивании или подкачивании в дорожных условиях снятого с АТС колеса 

необходимо в окно диска колеса установить предохранительную вилку соответствующей 

длины или положить колесо замочным кольцом вниз. 

3.21. Пробку радиатора на горячем двигателе АТС необходимо открывать с 

использованием средств индивидуальной защиты рук или накрыв ее тряпкой (ветошью). 

Пробку следует открывать осторожно, не допуская интенсивного выхода пара в сторону 

открывающего. 

3.22. При остановке и стоянке на неосвещенных участках дороги в темное время суток 

или в других условиях недостаточной видимости на АТС должны быть включены 

габаритные или стояночные огни. 

3.23. Водителю АТС запрещается: 

— управлять АТС в состоянии алкогольного опьянения или под воздействием 

наркотических средств; 

— выезжать в рейс в болезненном состоянии или при такой степени утомления, которая 

может повлиять на безопасность движения; 

— при стоянке АТС спать и отдыхать в кабине при работающем двигателе или заводить 

двигатель для обогрева кабины; 

— передавать управление АТС посторонним лицам; 

— производить техническое обслуживание и ремонт АТС во время погрузки и разгрузки; 

— перевозить пассажиров на АТС, не оборудованном для перевозки людей, а также 

проезд в кабине людей свыше установленной нормы для данного типа АТС; 

— выполнять буксировку АТС с целью пуска двигателя; 

— подогревать двигатель открытым пламенем, а также при определении и устранении 

неисправностей механизмов; 

— протирать двигатель ветошью, смоченной бензином, и курить в непосредственной 

близости от системы питания двигателя и топливных баков. 

3.24. Требования охраны труда при эксплуатации АТС, работающих на газовом топливе. 

3.24.1. В процессе эксплуатации АТС, работающие на газовом топливе, должны 

ежедневно при выпуске на линию и возвращении подвергаться осмотру с целью проверки 

герметичности и исправности газовой системы питания. Неисправности газовой системы 

питания (негерметичность) устраняются на постах по ремонту и регулировке газовой 

системы питания или в специализированной мастерской. 

3.24.2. При обнаружении утечки газа из арматуры баллона необходимо выпустить или 

слить газ из баллона. Выпуск компримированного природного газа (далее – КПГ) или 

слив газа сжиженного нефтяного (далее – ГСН) должен производиться на специально 

оборудованных постах. 

3.26.3. При обнаружении утечки газа в пути необходимо немедленно остановить АТС, 

выключить двигатель, закрыть все вентили, принять меры к устранению неисправности 

или сообщить о неисправности руководству. 

3.26.4. При остановке двигателя АТС, работающего на газовом топливе, на короткое (не 

более 10 минут) время магистральный вентиль может оставаться открытым. 

3.26.5. Магистральный и расходный вентили следует открывать медленно во избежание 

гидравлического удара. 

3.26.6. Запрещается: 



— выпускать КПГ или сливать ГСН при работающем двигателе или включенном 

зажигании; 

— ударять по газовой аппаратуре или арматуре, находящейся под давлением; 

— останавливать АТС, работающее на газовом топливе, ближе 5 м от места работы с 

открытым огнем, а также пользоваться открытым огнем ближе 5 м от АТС; 

— проверять герметичность соединений газопроводов, газовой системы питания и 

арматуры открытым огнем; 

— эксплуатировать АТС со снятым воздушным фильтром; 

— запускать двигатель при утечке газа из газовой системы питания, а также при давлении 

газа в баллонах менее 0,5 МПа (для КПГ); 

— находиться на посту выпуска и слива газа посторонним лицам; 

— курить и пользоваться открытым огнем на посту слива или выпуска газа, а также 

выполнять работы, не имеющие отношения к сливу или выпуску газа. 

3.26.7. Перед заправкой АТС газовым топливом необходимо остановить двигатель, 

выключить зажигание, установить переключатель массы в положение «отключено», 

закрыть механический магистральный вентиль (при его наличии); расходные вентили на 

баллонах при этом должны быть открыты. 

3.26.8. При заправке газовым топливом запрещается: 

— стоять около газонаполнительного шланга и баллонов; 

— подтягивать гайки соединений топливной системы и стучать металлическими 

предметами; 

— работать без использования средств индивидуальной защиты рук; 

— заправлять баллоны в случае обнаружения разгерметизации системы питания; 

— заправлять баллоны, срок освидетельствования которых истек. 

3.26.9. После наполнения баллонов газом необходимо сначала закрыть вентиль на 

заправочной колонке, а затем наполнительный вентиль на АТС. 

3.26.10. Отсоединять газонаполнительный шланг допускается только после закрытия 

вентилей. 

3.26.11. При заправке транспортного средства КПГ отсоединять газонаполнительный 

шланг необходимо только после выпуска газа в атмосферу. 

3.26.12. Если во время заправки газонаполнительный шланг разгерметизировался, 

необходимо немедленно закрыть выходной вентиль на газонаполнительной колонке, а 

затем наполнительный вентиль на АТС. 

3.27. Требования охраны труда при эксплуатации АТС в зимнее время года. 

3.27.1. При проведении работ по техническому обслуживанию, ремонту и проверке 

технического состояния АТС вне помещений (на открытом воздухе) работники должны 

быть обеспечены утепленными матами или наколенниками. 

3.27.2. При заправке АТС топливом заправочные пистолеты следует брать с применением 

средств индивидуальной защиты рук, соблюдая осторожность и не допуская обливания и 

попадания топлива на кожу рук и тела. 

3.27.3. Запрещается: 

— выпускать в рейс АТС, имеющие неисправные устройства для обогрева салона и 

кабины; 

— прикасаться к металлическим предметам, деталям и инструменту без применения 

средств индивидуальной защиты рук; 

— подогревать (разогревать) двигатель, другие агрегаты АТС, а также оборудование 

топливной системы открытым пламенем. 

3.28. Требования охраны труда при движении АТС по ледовым дорогам и переправам 

через водоемы 

3.28.1. Работодатель перед направлением АТС в рейс по зимним автодорогам, льду рек, 

озер и других водоемов должен убедиться в их приемке и открытии для эксплуатации, 

информировать водителей об особенностях маршрута, мерах безопасности и 



местонахождении ближайших органов ГИБДД, медицинских и дорожно-

эксплуатационных организаций, а также помещений для отдыха водителей по всему пути 

следования. 

3.28.2. Движение АТС по трассе ледовой переправы должно быть организовано в один 

ряд. При этом дверцы АТС должны быть открыты, а ремни безопасности – отстегнуты. 

3.28.3. Запрещается проезд по ледовой переправе АТС, перевозящих работников, а также 

рейсовых автобусов с пассажирами. Работники и пассажиры должны быть высажены 

перед въездом на переправу. 

3.28.4. Остановки АТС на ледовой переправе не допускаются. 

3.28.5.Неисправные АТС должны быть немедленно отбуксированы на берег. 

3.28.6. На ледовой переправе запрещается: 

— заправлять АТС топливом и смазочными материалами; 

— сливать горячую воду из системы охлаждения на лед (при необходимости горячую 

воду сливают в ведра, которые относят за пределы очищенной от снега полосы и 

выливают рассеивающей струей по снежному покрову); 

— перемещение АТС в туман или пургу и самовольные изменения маршрута движения; 

— остановки, рывки, развороты и обгоны других АТС. 

3.28.7. Запрещается въезд АТС на паром, нахождение на нем и выезд АТС с людьми, 

кроме водителя, а также посадка людей на АТС, находящееся на пароме. 

3.28.8. После въезда на паром двигатели АТС должны быть выключены. Включение 

двигателей разрешается только перед выездом АТС с парома. 

3.28.9. АТС на пароме должны быть заторможены стояночными тормозами. Под колеса 

АТС, расположенных у въезда-выезда с парома, должны подкладываться деревянные или 

сварные металлические клинья либо должны быть предусмотрены конструкции 

подъемных ограждений, обеспечивающих удержание АТС от падения в воду при их 

случайной подвижке. 

3.28.10. Запрещается оставлять на пароме АТС с дизельными двигателями с включенной 

передачей. 

3.28.11. Переправа колонны АТС вброд должна осуществляться после проведения 

подготовки, организуемой работником, назначенным работодателем ответственным за 

соблюдение требований безопасности. 

3.28.12. Все участники переправы должны быть ознакомлены с местом переправы и 

мерами безопасности при ее осуществлении. 

3.28.13. Запрещается: 

— встречное движение при переправе вброд; 

— переправа через водные преграды любой ширины: в паводки, во время ливневого 

дождя, снегопада, тумана, ледохода, при скорости ветра более 12 м/с. 

3.28.14. В условиях бездорожья одиночное АТС не должно направляться в рейс 

длительностью более одних суток. 

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 
4.1. Водитель АТС, причастный к дорожно-транспортному происшествию, вызвавшему 

несчастный случай (наезд на людей или столкновение с другим АТС), должен немедленно 

сообщить в органы ГИБДД, своему непосредственному руководителю или диспетчеру, 

оказать пострадавшему первую помощь, при необходимости вызвать бригаду скорой 

помощи по телефону 103 или 112, принять меры к сохранению обстановки происшествия 

(аварии) до прибытия ГИБДД, если это не создает опасности для окружающих. 

4.2. Неисправное АТС брать на буксир при помощи специальных приспособлений можно 

только после разрешения инспектора ГИБДД. 

4.3. В случае возгорания принять меры к тушению пожара, сообщить о случившемся 

руководству, при необходимости вызвать пожарную охрану по телефону 101 или 112. 



5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ 
5.1. После возвращения из рейса совместно с механиком гаража проверить состояние 

АТС. В случае необходимости составить заявку на текущий ремонт с перечнем 

неисправностей, подлежащих устранению. 

5.2. АТС и прицеп очистить от грязи и пыли, поставить в установленное место, убедиться 

что нет вероятности возникновения пожара, и затянуть рычаг стояночной тормозной 

системы. 

5.3. Сдать путевой лист диспетчеру или ответственному лицу. 

5.4. Сообщить непосредственному руководителю обо всех имевших место неполадках и 

принятых мерах по их устранению. 

5.5. Снять и убрать специальную одежду в шкаф, вымыть руки и лицо с мылом, принять 

душ. Применять для мытья химические вещества запрещается. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение № 10   

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

 от 18.04.2024г. № 46           

                                                                                                                                    

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского 

поселения 

______ А.Н. Львов 

18.04.2024 г. 



ИНСТРУКЦИЯ 

по охране труда  № ОТ-10-18 

для работника по уборке территории                                    

 администрации Манойлинского сельского поселения 

 

1. Общие положения 

1.1. К работе рабочими по уборке территории в населенном пункте допускаются лица, 

достигшие 18 лет, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда. 

1.2. Опасные факторы: 

 -травмы при работе неисправными инструментами и приспособлениями; 

 -травмы при падении в гололед на пешеходных дорожках; 

 -при сжигании мусора; 

 - при работе с грузовым трактором и машиной. 

1.3.При работе рабочим по уборке территории населенного пункта используется 

спецодежда: 

костюм хлопчатобумажный, перчатки, рукавицы, униформа, сапоги резиновые. 

2.Требование безопасности перед началом работы 
2.1.Одеть спецодежду 

2.2.Убедись в исправности рабочего инструмента и приспособлений 

2.3.Определи объем и вид работы. 

3 .Требование во время работы 

3.1. Рабочим обслуживающим грузовую машину запрещается: 

 - давать сигналы водителю, не прекратив полностью загрузку кузова машины 

 - находиться в кузове машины при движении транспорта 

  - находиться вблизи поднятого кузова 

3.2.При поливе территории с помощью резинового шланга запрещается: 

- направлять струю воды на электрооборудование или электропровода во избежание 

поражения электротоком. 

3.3. Собирать мусор, битые стекла и другие острые предметы только в рукавицах 

3.4. Будь внимательным при уборке сливных ям, работать только в резиновых сапогах. 

3.5. При производстве работ по уборке улиц запрещается: 

- работать неисправным инструментом 

- оставлять инструменты на проезжей части дороги работать без рукавиц. 

4. Требование безопасности в аварийных ситуаций 

4.1.При выходе из строя рабочего инструмента работу прекратить, отремонтировать 

его или заменить другим. 

4.2. При получении травм оказать помощь пострадавшему, сообщить об этом в администрацию, 

при необходимости отправить пострадавшего в ЦРБ. 

5. Требование безопасности по окончании работ 

5.1. Привести в порядок рабочий инструмент и убрать его в кладовую. 

5.2. Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мылом. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 11 

к постановлению администрации 

Манойлинского сельского поселения 

от 18.04.2024г. № 46 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Манойлинского сельского поселения 

_________ А.Н. Львов 

18.04.2024г 

   

Инструкция  

по охране труда№ ОТ-11-18  

для библиотекаря 

1. Общи требования охраны труда  

1.1. К работе в должности библиотекаря допускаются лица не моложе 18 лет, имеющие 

соответствующее образование и прошедшие при поступлении на работу вводный и 

первичный на рабочем месте инструктажи по охране труда, противопожарный 
инструктаж, а также обучение и проверку знаний требований охраны труда.  

1.2. Библиотекарю следует выполнять инструкции по охране труда, пожарной 

безопасности, правила внутреннего трудового распорядка, установленный режим труда и 

отдыха.  

1.3. На библиотекаря могут воздействовать следующие опасные и вредные 

производственные факторы: - поражение электрическим током при использовании 

неисправных электрических приборов и другого оборудования; - пониженная температура 

воздуха на рабочем месте; - повышенная или пониженная влажность и подвижность 

воздуха; - нервно-психические и эмоциональные перегрузки; - травмирование падающим 

грузом при неаккуратном его складировании; - переноска тяжестей сверх предельно 

допустимых норм.  

1. 4. Библиотекарь должен: - выполнять работу, входящую в его обязанности или 

порученную руководителем, при условии, что он обучен правилам безопасного 

выполнения этой работы; - применять безопасные приемы выполнения работ; - знать 

место хранения аптечки, уметь оказывать первую помощь пострадавшим; - знать места 

расположения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться; - соблюдать 

правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место, принимать пищу и напитки 

только в специально отведенном месте (комнате отдыха для сотрудников).  

1.5. Библиотекарю запрещается: - садиться и облокачиваться на случайные предметы и 

ограждения; - загромождать проходы к противопожарному оборудованию; - курить в 

библиотеке.  

1.6. При несчастном случае следует немедленно сообщить об этом непосредственному 

руководителю; при неисправности оборудования — прекратить работу и сообщить 

непосредственному руководителю.  

1.7. За нарушение требований настоящей инструкции библиотекарь несет ответственность 

в соответствии с действующим законодательством.  

2.Требования охраны труда перед началом работы  

2.1. Перед началом работы библиотекарь должен убрать из карманов острые и режущие 

предметы. Запрещается застегивать одежду булавками и иголками.  



2.2. Проверить внешним осмотром: - исправность всех светильников, электророзеток, 

электровыключателей и другого оборудования (отсутствие механических повреждений 

шнуров электропитания, корпусов средств оргтехники и т.п.); - состояние полов на пути 

перемещения (отсутствие выбоин, неровностей, скользкости).  

2.3. Перед началом работы необходимо: - убрать посторонние предметы и все, что может 

препятствовать безопасному выполнению работ, освободить проходы; - проверить 

наличие всех необходимых для работы канцтоваров, расходных материалов и 

библиотечной техники (читательских, книжных формуляров, и пр.); - проверить на 

устойчивость и исправность мебель, книжные стеллажи, убедиться в устойчивости 

находящиеся в сгруппированном виде документов, книг; - проверить наличие и 

исправность первичных средств пожаротушения. 

 2.4. Обо всех замечаниях и неисправностях доложить непосредственному руководителю. 

Приступать к работе следует после устранения недостатков, препятствующих 

безопасному выполнению работ.  

 

3. Требования охраны труда во время работы 

 3.1. Выполнять только ту работу, по которой прошел инструктаж по охране труда и к 

которой допущен работником, ответственным за безопасное выполнение работ.  

3.2. Содержать в порядке и чистоте рабочее место, не допускать загромождения его 

документами, посторонними предметами и книгами.  

3.3. Запрещается поднимать груз при перемещении тяжестей сверх допустимой нормы. 

Нормы предельно допустимых нагрузок при перемещении тяжести вручную при 

чередовании с другой работой (до 2-х раз в час) должна составлять не более 7 кг.  

3.4. Запрещается загромождать проходы.  

3.5. Стеллажи для хранения книжного фонда не нагружать сверх нормы.  

3.6. Запрещается укладывать книги так, чтобы они выступали за границы полок и 

занимали часть прохода между стеллажами.  

3.7. Не передвигать самостоятельно книжные стеллажи.  

3.8. В библиотеке запрещается пользоваться открытым огнем.  

3.9. Для поддержания здорового микроклимата следует через каждые два часа работы 

проветривать помещение.  

3.10. Следить за исправностью средств оргтехники и другого оборудования, соблюдать 

правила их эксплуатации и инструкции по охране труда для соответствующих видов работ 

3.11. При длительной работе с документами и на компьютере через каждый час работы 

делать перерыв на 10—15 мин., во время которого следует выполнять комплекс 

упражнений для глаз, физкультурные паузы. 

  

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях  

4.1. При возникновении аварийной ситуации необходимо доложить о случившемся 

непосредственному руководителю.  

4.2. В случае возникновения нарушений в работе электрооборудования, отключить 

оборудование от электросети, вызвать технический персонал и сообщить об этом 

непосредственному руководителю  

4.3. При временном прекращении подачи электроэнергии отключить от электросети 

электрооборудование.  

4.4. Не приступать к работе до полного устранения повреждений и неисправностей 

электрооборудования рабочего места или устранения аварийной ситуации.  

4.5. При возникновении пожара необходимо прекратить работу, вызвать пожарную охрану 

по телефону 101 или 112, отключить электрооборудование от электросети, оповестить о 

пожаре находящихся поблизости людей, принять меры к эвакуации людей из опасной 

зоны и принять участие в тушении пожара имеющимися средствами пожаротушения, а 



при невозможности ликвидировать пожар покинуть опасную зону, действуя согласно 

инструкциям по пожарной безопасности и планам эвакуации.  

4.6. При несчастных случаях на производстве с другими работниками (посетителями) 

оказать пострадавшему первую помощь, помочь доставить его в ближайшее медицинское 

учреждение, при необходимости вызвать медицинских работников на место 

происшествия.  

4.7. Немедленно сообщить непосредственному руководителю о происшедшем с ним или 

по его вине несчастном случае, а также о любом несчастном случае с участием других 

работников (посетителей) учреждения или сторонней организации, свидетелем которого 

работник был.  

 

5. Требования охраны труда по окончании работы  

По окончании работы необходимо:  

5.1. Привести в порядок рабочее место, убрать в отведенные для хранения места 

документы, инвентарь и оборудование.  

5.2. Отключить все используемые в течение рабочего дня электроприборы.  

5.3. Проветрить помещение, закрыть окна, выключить свет, закрыть двери.  

5.4. Обо всех замечаниях и неисправностях доложить руководителю.  

 


