АДМИНИСТРАЦИЯ  МАНОЙЛИНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
КЛЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ
403583,  х.Манойлин, ул.Школьная, д. 9. тел/факс 8-84466 4-56-46 ОКПО 4126637
р/счет 40204810800000000339 в Отделение   Волгоград
 ИНН/ КПП 3412301348/341201001



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30 марта 2015 года   № 24

Об организации личного приема граждан и утверждении образца « Учетной карточки приема посетителей» в администрации Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и в целях организации личного приема граждан в администрации Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить график личного приема граждан в администрации Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области согласно приложению № 1.
2. Утвердить образец «Учетной карточки приема посетителей главой Манойлинского сельского поселения и заместителем главы администрации Манойлинского сельского поселения» согласно приложению № 2.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному обнародованию.

Глава Манойлинского 
сельского поселения								С.В. Литвиненко
















Приложение № 1
к постановлению 
администрации
Манойлинского 
сельского поселения
от 30.03.2015г. № 24

ГРАФИК
личного приема граждан в администрации Манойлинского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области


	№ п/п
	Наименование должностного лица
	Дни недели
	Время

	1
	Глава Манойлинского сельского поселения
	понедельник
	14.00 – 16.00

	2
	Заместитель главы администрации Манойлинского сельского поселения
	пятница
	9.00 – 12.00






Глава Манойлинского                                                                           С.В. Литвиненко
сельского поселения





























Приложение № 2
к постановлению
 администрации
Манойлинского
 сельского поселения
от 30.03.2015г. № 24

Образец учетной карточки 


Учетная карточка
посетителей главой Манойлинского сельского поселения и заместителем главы администрации Манойлинского сельского поселения 
Клетского муниципального района Волгоградской области


Фамилия, имя, отчество ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность __________________________
Место работы и должность ___________________________________
Домашний адрес ____________________________________________
Контактные телефоны _______________________________________

	Дата
	Кем принят
	Содержание просьбы
	Отметки о принятых мерах

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Глава Манойлинского                                                                С.В. Литвиненко
сельского поселения
