РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАНОЙЛИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА 

 ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403583,  х.Манойлин, ул.Школьная, д. 9. тел/факс 8-84466 4-56-46 ОКПО 4126637

р/счет 40204810800000000339 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г.Волгограда ИНН/ КПП 3412301348/341201001
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 апреля 2010 г. № 38
Об утверждении порядка

формирования муниципального

задания на оказание муниципальных

услуг и контроля его исполнения

В соответствии со статьями 69.2, 158, 174.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Манойлинского сельского поселения, постановляю:

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг и контроля его исполнения (прилагается).

2. Определить ответственными за подготовку ведущего специалиста Джунскалиеву Е.М.
3.. Представить главе Манойлинского сельского поселения разработанные муниципальные задания на оказание муниципальных услуг в области молодежной политики, культуры, физической культуры и спорта.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Манойлинского                                                           Кондратьева Т.М.
сельского поселения
Утвержден

Постановлением

главы Манойлинского
сельского поселения
от 27 апреля  2010 г. N 38
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И КОНТРОЛЯ ЕГО ИСПОЛНЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг на территории Манойлинского сельского поселения и контроля его исполнения (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.2. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (далее - муниципальное задание) - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг, отчетности и контроля.

1.3. Целью разработки настоящего Порядка является обеспечение соответствия объемов муниципальных услуг и порядка оказания муниципальных услуг объему финансовых средств на их оказание.

1.4. Оказание муниципальных услуг осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления Манойлинского сельского поселения по решению вопросов местного значения, определенными законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Манойлинского сельского поселения.

1.5. Муниципальное задание используется при составлении проекта бюджета Манойлинского сельского поселения для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальными учреждениями и иными некоммерческими организациями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам.

1.6. При невозможности оказания муниципальных услуг в необходимом объеме сетью муниципальных учреждений и иными некоммерческими организациями либо при отсутствии муниципальных учреждений и иных некоммерческих организаций, оказывающих соответствующие муниципальные услуги, для выбора исполнителя муниципальной услуги администрация Манойлинского сельского поселения размещает муниципальный заказ на оказание данной муниципальной услуги у немуниципальных исполнителей в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

2. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Формирование муниципального задания производится по каждой муниципальной услуге в соответствии с Реестром муниципальных услуг. Содержание и порядок ведения Реестра муниципальных услуг определяются Положением о порядке ведения Реестра муниципальных услуг Манойлинского сельского поселения, утвержденным постановлением главы Манойлинского сельского поселения.

2.2. Определение муниципального задания.

2.2.1. Муниципальное задание формируется администрацией Манойлинского сельского поселения, в ведении которой находится организация предоставления соответствующих муниципальных услуг, для подведомственных муниципальных учреждений на очередной финансовый год и плановый период с последующим ежегодным уточнением задания и служит основанием для оказания муниципальных услуг получателям услуг в соответствии со стандартами муниципальных услуг.

2.2.2. Муниципальное задание оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и должно содержать:

- выписку из Реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

- определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг (далее - получатели муниципальных услуг);

- показатели, характеризующие объем и (или) качество оказываемых муниципальных услуг;

- порядок оказания муниципальных услуг;

- предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг, в случаях если законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Манойлинского сельского поселения предусмотрено оказание соответствующих муниципальных услуг на платной основе, либо порядок их установления;

- источник и условия финансирования муниципального задания;

- порядок контроля исполнения муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

2.2.3. Муниципальные услуги, предусмотренные в муниципальном задании, оказываются получателям муниципальных услуг бесплатно или за плату.

2.2.4. Муниципальное задание разрабатывается одновременно с разработкой предложений для включения в проект бюджета Манойлинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период и формированием прогноза социально-экономического развития Манойлинского сельского поселения.

2.3. Порядок оказания муниципальных услуг.

2.3.1. Порядок оказания муниципальных услуг представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данных услуг.

2.3.2. Порядок оказания муниципальных услуг включает в себя:

результат оказания муниципальной услуги;

требования к исполнителю муниципальной услуги;

правовые основания оказания муниципальной услуги;

перечень получателей муниципальной услуги;

информирование получателей муниципальной услуги;

необходимые документы для получения муниципальной услуги;

время оказания муниципальной услуги;

место и условия оказания муниципальной услуги;

платность муниципальной услуги;

основания отказа в оказании муниципальной услуги;

параметры качества муниципальной услуги;

механизмы контроля качества оказания муниципальной услуги;

порядок обжалования некачественных муниципальных услуг.

2.4. Объем муниципального задания.

2.4.1. Объем муниципального задания определяется  администрацией Манойлинского сельского поселения, в ведении которой находится организация предоставления соответствующих муниципальных услуг.

2.4.2. Расчет объема муниципального задания производится на основе показателей обеспеченности населения муниципальными услугами с учетом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории Манойлинского сельского поселения.

2.4.3. Объем муниципального задания доводится в натуральных и стоимостных единицах.

2.4.4. Объем муниципальных услуг, оказываемых получателю за плату, и размер указанной платы определяются в муниципальном задании.

2.5. Установление предельных цен (тарифов) на оплату муниципальных услуг.

2.5.1. Предельные цены (тарифы) устанавливаются на оплату муниципальных услуг только в случаях, если законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Манойлинского сельского поселения предусмотрено их оказание на платной основе.

2.5.2. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг рассчитываются  администрацией Манойлинского сельского поселения, в ведении которой находится организация предоставления соответствующих муниципальных услуг.

2.6. Администрация Манойлинского сельского поселения вправе провести корректировку муниципального задания в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных до подведомственного учреждения.

3. Определение порядка финансового обеспечения

муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет бюджетных средств в рамках утвержденного бюджета Манойлинского сельского поселения.

3.2. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных главным распорядителем бюджетных средств до бюджетополучателя.

3.3. Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется:

для муниципальных бюджетных учреждений - в соответствии со сметой, утвержденной главным распорядителем бюджетных средств;

для муниципальных автономных учреждений - в виде предоставления субсидий из бюджета Манойлинского сельского поселения.

4. Определение порядка размещения муниципального задания

4.1. Размещение муниципального задания осуществляется администрацией Манойлинского сельского поселения после утверждения бюджета поселения и доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств.

4.2. Муниципальное задание муниципальному учреждению утверждается распоряжением главы администрации Манойлинского сельского поселения об установлении муниципального задания после утверждения бюджета на очередной финансовый год и доведения лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств.

4.3. Муниципальное задание муниципальному автономному учреждению утверждается распоряжением главы администрации Манойлинского сельского поселения об установлении муниципального задания и соглашением между главным распорядителем бюджетных средств и подведомственным автономным учреждением, в котором могут быть определены дополнительные условия и правила предоставления субсидий.

5. Порядок контроля исполнения муниципального задания

5.1. Отчет о выполнении муниципального задания составляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5.2. Отчетность об исполнении муниципального задания готовит исполнитель муниципального задания. Формы отчетности и периодичность их представления устанавливаются в задании.

5.3. Контроль исполнения муниципального задания осуществляется специалистом, в ведении которого находится организация предоставления соответствующей муниципальной услуги.

5.4. По итогам контроля составляется отчет о результатах оказания муниципальных услуг (далее - отчет о результатах). Отчет готовится отдельно по каждому виду муниципального задания. Отчет должен содержать следующие разделы:

характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения муниципального задания;

характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения муниципального задания от запланированных;

характеристика перспектив выполнения муниципального задания в соответствии с утвержденными объемами и стандартами оказания муниципальных услуг.

5.5. Не реже одного раза в квартал специалисты, в ведении которых находится организация предоставления соответствующих муниципальных услуг, готовят сводный отчет о результатах оказания муниципальных услуг.

5.6. Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципального учреждения.

5.7. При выполнении муниципального задания, установленного администрацией Манойлинского сельского поселения объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

5.8. При фактическом исполнении задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, администрация Манойлинского сельского поселения вправе сократить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание.

5.9. При фактическом исполнении задания в большем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, требованиям к соответствующим услугам, повлекшем увеличение расходов, администрация Манойлинского сельского поселения вправе увеличить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание в пределах лимитов бюджетных обязательств.
Приложение 1

к Порядку формирования

муниципального задания на

оказание муниципальных

услуг и контроля его

исполнения, утвержденному

Постановлением главы

Манойлинского сельского поселения
от 27 апреля 2010 г. N 38
                           Муниципальное задание

           на оказание муниципальных услуг в _____ - _____ годы

    Наименование муниципального учреждения

    1. Выписка из реестра расходных обязательств

    2. Получатели услуги

    3. Плановый объем оказываемых услуг (в натуральных показателях)

	Наименование    
услуг       
	Единица   
измерения  
	Объем услуг  
за год     
	Объем оказания услуг  
по кварталам      

	
	
	
	1  
	2  
	3  
	4  


    4. Плановый объем оказываемых услуг (в стоимостных показателях)

	Наименование услуг 
	Размер     
финансовых   
затрат     
на единицу   
услуг (руб.)  
	Общий объем 
услуг    
(тыс. руб.) 
	Объем оказания услуг  
по кварталам      
(тыс. руб.)      

	
	
	
	1  
	2  
	3  
	4  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    5. Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг

	N 
п/п
	Наименование показателя       
качества муниципальной услуги    
	Единица    
измерения   
	Значение    

	Муниципальная услуга 1                                                   

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


	Муниципальная услуга 2                                                   

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	...                                                                      

	
	
	
	


    6. Порядок оказания муниципальных услуг

	


    7. Цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг

	


    8. Источник и условия финансирования муниципального задания

	


    9. Порядок контроля  исполнения  муниципального  задания,  в том  числе

условия и порядок его досрочного прекращения

	


    10. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

	


    Руководитель Администрации _________________ (Ф.И.О.)

    Дата _____________ Подпись __________________

Приложение 2

к Порядку формирования

муниципального задания на

оказание муниципальных

услуг и контроля его

исполнения, утвержденному

Постановлением главы

Манойлинского сельского поселения
от  27 апреля 2010 г. N 38 
                                   ОТЧЕТ

       о выполнении муниципального задания за ___ месяцев 20__ года

    Наименование муниципального учреждения

___________________________________________________________________________

    1. Оказание муниципальных услуг

    План

	N 
п/п
	Наименование         
услуги            
	Объем услуг    
за отчетный период 
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года   

	
	
	натуральный
показатель 
	тыс.  
руб.  
	натуральный
показатель 
	тыс.  
руб.  

	
	
	
	
	
	


    Факт

	N 
п/п
	Наименование         
услуги            
	Объем услуг    
за отчетный период 
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года   

	
	
	натуральный
показатель 
	тыс.  
руб.  
	натуральный
показатель 
	тыс.  
руб.  

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг

    2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	N 
п/п
	Наименование услуги 
	Дата   
	Кем подана    
жалоба      
	Содержание    
жалобы      

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний  к качеству  услуг со стороны

контролирующих органов

	N 
п/п
	Наименование     
услуги        
	Дата   
	Контролирующий  
орган и дата   
проверки     
	Содержание    
замечания     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    3. Характеристика   факторов,   повлиявших  на  отклонение  фактических

результатов выполнения задания от запланированных

	


    4. Характеристика  перспектив  выполнения   муниципальным   учреждением

задания в соответствии с утвержденными объемами задания и порядком оказания

муниципальных услуг

	


    5. Характеристика состояния имущества,  эксплуатируемого  муниципальным

учреждением

	


    Руководитель учреждения (предприятия) _________________ (Ф.И.О.)

    Дата _________________ Подпись ______________________

